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Inledning

En kommunkoncern bor efterstriva transparens och 6ppenhet i relation med
medborgare och andra intressenter. Genom att publicera diariet pa webben tar
koncernen ytterligare ett steg i den riktningen.

Personuppgifter

En stor mingd uppgifter publiceras fran kommunens diarium pa internet till
allmanheten, inklusive sammantrideshandlingar for politiska sammantriden. Utéver
diarium publiceras dven uppgifter om kommunens fértroendevalda.

Vid all publicering maste hansyn tas till enskilda individers personliga integritet.
Detta styrs till stor del 1 dataskyddsférordningen (GDPR).

Samhallsviktig verksamhet

Hinsyn beh6ver ocksa tas till att skydda information som av annan anledning dr
skyddsvird, det vill siga dokument kring samhillsviktig verksamhet. Samhillsviktig
verksamhet ar verksambhet, tjanst eller infrastruktur som uppratthaller eller
sikerstiller samhillsfunktioner som dr nédvindiga f6r samhillets grundliggande
behov, virden eller sikerhet.

Dataskyddsférordningen
(GDPR)

Dataskyddsférordningen (GDPR) ir till £6r att skydda grundliggande rattigheter och
friheter, sarskilt enskildas ritt till skydd av sina personuppgifter. Férutom
dataskyddsférordningen har det ocksa inforts en svensk nationell lag, lagen med
kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning (dataskyddslagen). Den
kompletterar GDPR pa vissa specifika omraden.

Bestimmelserna i dataskyddsférordningen giller inte om de skulle komma 1 konflikt
med annan lagstiftning, som exempelvis tryckfrihetsférordningen eller
yttrandefrihetsgrundlagen. Dataskyddsférordningen hindrar saledes inte pd nigot sitt
kommunen fran att limna ut allminna handlingar enligt offentlighetsprincipen.
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Personuppgifter

All hantering av personuppgifter enligt dataskyddsférordningen (GDPR) avser
tysiska levande personer (enskild minniska) och omfattar inte juridiska personer
(exempelvis aktiebolag, myndighet eller férening).

En personuppgift enligt dataskyddsférordningen ir all slags information som direkt
eller indirekt kan knytas till en person som ir i livet. Det kan rora sig om namn,
adress eller personnummer. Aven uppgifter som till exempelvis fastighetsbeteckning,
telefonnummer eller ett foto pa en person klassas som personuppgifter.

Exempel pa uppgifter som inte riknas som personuppgifter ar organisationsnummer
(utom enskild firma, da anses det vara en personuppgift) samt e-postadresser som
info(@foretag.se

Kdnsliga personuppgifter

I dataskyddsforordningen skiljer man mellan vanliga personuppgifter och kinsliga
personuppgifter. Normalt ir det forbjudet att hantera kansliga personuppgifter, men
det finns undantag fran férbudet. Kinsliga uppgifter maste skyddas mer dn andra

uppgifter.

Kinsliga personuppgifter ir uppgifter om:
e ctniskt ursprung
e politisk asikt
e religios eller filosofisk overtygelse
e medlemskap i en fackférening
e hilsa
e cn persons sexualliv eller sexuella liggning
e genetiska uppgifter
e biometriska uppgifter som anvinds for att entydigt identifiera en person.

Extra skyddsvarda personuppgifter

Personuppgifter som inte ar kdnsliga kan 4ndad vara extra skyddsvirda.

Till skillnad fran kansliga personuppgifter finns det ingen definition i lag av vilka
uppgifter som dr extra skyddsvirda. Exempel pd personuppgifter som
Integritetsskyddsmyndigheten anser vara extra skyddsvirda ar:

e personnummer

e vissa uppgifter om 16n

e skyddade personuppgifter

e sckretessbelagda uppgifter

e uppgifter om lagévertridelser
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e uppgifter om sociala férhallanden
e uppgifter som ligger nira den privata sfiren
e beskrivningar och virderingar av personliga egenskaper

Bara uppgiften om att en enskild férekommer i ett visst drende/dokument kan vara
en kanslig personuppgift. Personuppgifter som enskilt kan betraktas som harmlésa
kan dndd anses som krinkande beroende pa 1 vilket ssmmanhang de publiceras.

Sex rattsliga grunder

Som huvudregel giller att personuppgifter bara far publiceras pa internet om kraven i
dataskyddsférordningen ar uppfyllda. Det innebar i1 praktiken att
personuppgiftsbehandlingen maste stodjas pa nagon av de rittsliga grunder som
anges i dataskyddsférordningen.

Samtycke

Den registrerade har sagt ja till personuppgiftsbehandlingen. Observera att ofta ir det
inte lampligt eller ens mojligt att stodja sig pa den registrerades samtycke. Darfor ska
den personuppgiftsansvarige alltid forst Gverviga om det dr mojligt att
personuppgiftsbehandlingen pa nagon av de andra rittsliga grunderna.

Excempel samtyckte: En kommunal namnd planerar vigarbeten. Namnden erbjuder invanarna
mdjlighet att anmila sig for att fa uppdateringar via e-post. Nammnden dr tydlig med att det ar
[frivilligt att anmdla sig och inhdmtar samtycke for att anvinda e-postadresserna for endast detta
dndamal. Invanare som inte vill delta har inte gatt miste om ndagon grundlaggande service fran
myndigheten. Informationen finns dven publikt pa kommunens hemsida.

Avtal

Den registrerade har ett avtal eller ska inga ett avtal med den
personuppgiftsansvariga.

Exempel avtal: Personuppgifisbebandling kan vara nidvindig i verksambetssystem i samband med
avtal for fakturering av barnomsorgsangift.

Intresseavvdgning

Den personuppgiftsansvariga fir behandla personuppgifter om den
personuppgiftsansvarigas intressen viger tyngre dn den registrerades och om
behandlingen dr nédvindig for det aktuella andamalet.

Excempel intresseavvéigning: I en koncern med flera personuppgifisansvariga kan dessa ha ett
berdttigat intresse av att dverfora personuppgifter inom koncernen for interna administrativa
dndamal, bland annat for bebandling av kunders personuppgifter. Myndigheter far inte anvinda sig
av intresseavvagning som rattslig grund nar de utfor sina uppgifter.
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Rattslig forpliktelse

Det finns lagar eller regler som gor att den personuppgiftsansvariga maste behandla
vissa personuppgifter i sin verksamhet.

Excempel rattslig forpliktelse: En arbetsgivare kan utrusta sina bilar med speciell gps-utrustning
som anvénds for elektroniska kotjournaler for att forenkla redovisningen till S katteverket.
Arbetsgivaren far dock inte anvinda nppgifterna som gps:en samlar in for att kontrollera hur linga
raster de anstallda tar, utan far enbart spara just de uppgifter Skatteverket krdver.

Myndighetsutévning och uppgift av allmant
intresse

Den personuppgiftsansvariga maste behandla personuppgifter for att utféra sina
myndighetsuppgifter eller for att utféra en uppgift av allmint intresse.

Excempel myndighetsutovning och uppgift av allmant intresse: Att en kommunal nimnd beslutar om
bygglov eller publicering av kommunfullmdiktiges protokoll pa webbplats.

Grundldggande intresse

Den personuppgiftsansvariga maste behandla personuppgifter for att skydda en
registrerad som inte kan limna samtycke.

I huvudsak handlar det om tillfillen nir den registrerade inte kan fatta beslut eller
limna samtycke.

Exempel grundliggande intresse: Om en person har blivit plotsligt sjuk och forlorat medvetandet far
vard och riaddningstidnst behandla personuppgifter for att tex kontrollera blodgrupp och
sjukdomshistoria och for att kontakta anhoriga.

Publicering

For att oka tillganglighet och transparens publicerar kommunen sitt diarium
offentligt pa internet. Huvudregeln ar att om det inte finns undantag, med stod i lag,
publiceras informationen.

Publicering av personuppgifter

Kinsliga personuppgifter kan publiceras, exempelvis politiska asikter om det giller en
fortroendevald i kommunen samt medlemskap i fackférening om det giller valda
arbetstagarrepresentanter.
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Namn pa privatpersoner publiceras restriktivt och endast med stod i lag. I de allra
flera fall anges istillet f6r egennamn bara ”privatperson” i informationen om
drenden/dokumentet som publiceras.

Publicering far ske gillande personuppgifter for tjdinsteman om det har anknytning
till deras tjansteutovning.

Uppgifter om kommunens fértroendevalda publiceras offentligt pa internet da det
avser personens politiska uppdrag i kommunen. Uppgifter som alltid publiceras ar
namn, partitillhGrighet, uppdrag samt e-postadress som fortroendevald@karlsborg.se
For att publicera telefonnummer och foton pa fértroendevalda bér samtycke limnas
fran den enskilde individen.

Rattslig grund vid webbpublicering

Vid publicering av personuppgifter pa internet dr “allmint intresse” den rittsliga
grund som vanligen tillimpas av myndigheter. Detta utesluter dock inte att dven
andra rittsliga grunder samtidigt kan vara tillimpliga i vissa situationer.

Vid publicering av personuppgifter med rittslig grund “allmant intresse” ska
rittigheter och friheter vigas mot varandra nir tolkningen av regelverket gors.
Publicering av personuppgifter pa kommunens webbplats ska vara restriktiv och ha
rittslig grund for publicering. Extra skyddsvirda personuppgifter som exempelvis
personnummer och sekretessbelagda uppgifter publiceras aldrig.

Publicering av information om
samhallsviktig verksamhet

Med sambhallsviktig verksamhet menas till exempel energiforsorjning,
vattenforsorjning, avloppshantering, distribution av livsmedel, socialtjanst,
sikerhetsverksambhet, transporter med mera. Dokument som sekretessmarkerats i
diariesystemet kommer inte att publiceras pa webben. Exempel pa saidana dokument
ar dokument om hur kommunens krisorganisation ir uppbygged, kartor med
elforsorjning, vattenverk, lokal for lagerhallning av krislager och annan samhillsviktig
verksambhet.

Om information kring samhillsviktig verksamhet hanteras pa felaktigt sitt kan det
medféra allvarlig negativ paverkan pa egen eller annan organisation, dess tillgangar
eller enskild individ. Dokument som pa nagot vis kan medféra skada pa nationen
publiceras inte heller.
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Diariesystemet

Arenden och dokument

Diariets drenden med tillhérande dokument publiceras offentligt pa internet.

Tjanstepersoner skriver in uppgifterna i diariet pa ett sadant sitt att det inte finns
nagra personuppgifter som strider mot publicering enligt datasskyddférordningen.
Det skrivs inte heller in nagra uppgifter om sekretess i de félt som publiceras
offentligt.

Uppgifterna om drende och dokument som publiceras ar drendenummer,
irendemening, dokumentbeskrivning, initierad av, riktning och datum.

Dokumentbilagor (PDF-filer med flera format) kan innehalla personuppgifter som
strider mot publicering enligt dataskyddsférordningen eller uppgifter om sekretess.
Dirav gors ett aktivt val av tjdnsteperson vid publicering av dokumentbilaga. Vid
osikerhet sker ingen publicering av dokumentbilaga.

Sammantradeshandlingar

Sammantrideshandlingar sisom kallelser, beslutsunderlag, protokoll samt
protokollsbilagor publiceras offentlig pa internet. Personuppgifter som strider mot
publicering enligt dataskyddsférordningen eller uppgifter om sekretess publiceras
inte.

Viss information om politiska sammantriden som exempelvis anslag gillande
tillkdnnagivande om justerade protokoll samt information om tidsutrymme f6r

overklagan publiceras dven pa kommunens digitala anslagstavla. Kommunallagen
reglerar vad som ska finnas pa den digitala anslagstavlan.

Ansvarig for
webbpublicering

Kommunstyrelsen och namndernas
ansvar

Kommunstyrelsen ir personuppgiftsansvarig for kommunens webbplats. Varje
nimnd dr dock ansvarig for sina egna personuppgiftsbehandlingar, som exempelvis
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publicerat protokoll frin en nimndssammantride och inkomna/upprittade
handlingar.

Kanslichefens ansvar

I Karlsborgs kommun 4r kanslichefen pa kommunledningsforvaltingen ansvarig
inom tjinsteorganisationen for publicering av diariet och uppgifter om kommunens
tortroendevalda pa internet.

Den enskilda tjanstepersonens ansvar

En tjansteperson (exempelvis registrator, sekreterare eller handldggare)

som skapar drenden och registrerar/upprittar dokument och dokumentbilagor samt
tor in uppgifter om kommunens fértroendevalda ansvarar for att innehallet foljer
denna policy och andra framtagna styrdokument som berér omradet.
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