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Overformyndarens
ansvarsomrdden

Allmadnt

Overférmyndaren ansvarar for att Sverférmyndarverksamheten i kommunen bedrivs
enligt 19 kap. féraldrabalken (FB), formyndarskapsférordningen (1995:379) samt
andra lagar och forfattningar som reglerar 6verformyndarverksamhet.

Overférmyndaren dr direkt understilld kommunfullmiktige och ska folja det
kommunfullmiktige beslutat att myndigheten ska fullfélja. Overférmyndaren ska
verka for att faststillda mal uppnés och i 6vrigt f6lja givna uppdrag och
styrdokument. Overférmyndaren ansvarar for att fatta de beslut som 4r nédvindiga
for att fullgbra uppdraget.

Organisation

Overférmyndarens organisation bestdr av 6verformyndaren, en stillforetridare samt
en forvaltningsorganisation. Avtal med en virdkommun reglerar hur
torvaltningsorganisationen och dess administration ska fullgéras. Genom avtal med
virdkommunen och beslutad delegationsordning ska ansvar tydligt fordelas.
Overférmyndaren beslutar om hur 16pande uppféljning av samverkansavtalet och
uppdragstagare ska genomforas.

Organisationen ska, 1 god tid, utvirderas nir uppsigning alternativt férlingning av
avtal dr aktuellt. Hur utvirderingen ska genomforas beslutas av kommunfullmiktiges
presidium.

Ekonomi

Kommunfullmiktige beviljar medel for 6verférmyndarens verksamhet.
Overférmyndaren ska ha hand om den ekonomiska férvaltningen inom ramen for
beviljade medel. Overférmyndarens arvode regleras i Regler f6r ekonomisk
ersittning for fértroendevalda i Karlsborgs kommun.

Personuppgifter

Overférmyndaren 4r personuppgiftsansvarig f6r den behandling av personuppgifter
som sker i verksamheten. Kommunens dataskyddsombud ir tillika dataskyddsombud
tor 6verformyndarens verksamhet.

Arkiv

Overférmyndaren ir arkivansvarig for sitt verksamhetsomrade. Handlingar som ska
diarieféras ska 6verformyndaren skicka till kommunens registratorsfunktion eller for
journalféring i akt hos férvaltningsorganisationen.
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Overférmyndarens dvergripande
uppgifter

Beredning av drende

Overférmyndaren far vicka drende hos kommunfullmiktige samt ta initiativ till
revideringar av de styrdokument som beslutats om inom ansvarsomradet.

Overférmyndaren ska avge yttranden och limna upplysningar inom sitt
ansvarsomrade som kan begiras av kommunfullmiktige, kommunstyrelsen eller
&vriga nimnder. Overférmyndaren ansvarar ocksa for att limna yttranden till 6vriga
myndigheter och organisationer. Overférmyndaren far i sin tur begira upplysningar
fran kommunstyrelsen och 6vriga nimnder inom ramen f6r att kunna fullfélja sitt

uppdrag.

Rekrytering och utbildning

Overférmyndaren rekryterar och utbildar stillféretridare i den omfattning som
overférmyndaren bedémer dr nddvindig. Utbildningen bor omfatta grunderna i
ekonomisk forvaltning, hur redovisning (arsrikning/slutrikning) ska ga till samt vissa
juridiska grunder.

Rapporteringsskyldighet

Overférmyndaren ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet, fullgsra
rapporteringsskyldigheten samt tillsyns- och kontrollskyldigheten.

Kommunfullmaktige

Overférmyndaren ir en kommunal myndighet och omfattas av 6 kap
kommunallagen. Dirfor ska 6verférmyndaren till fullmiktige redovisa hur
myndigheten fullgjort de uppdrag som fullmaktige limnat till 6verférmyndaren.
Overférmyndaren ska inom sitt ansvarsomréde se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal och riktlinjer som fullmiktige beslutat.

Lénsstyrelsen

Overférmyndaren ska enligt formyndaskapsforordningen limna uppgifter (tex arlig
statistikrapportering) till linsstyrelsen s att linsstyrelsen har mojlighet att arligen
inspektera myndigheten.

Tillsyns- och kontrollskyldighet

Overférmyndaren ska enligt 16 kap forildrabalken utéva tillsyn 6ver:
e Formyndare
¢ Gode min
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e Forvaltare

Overférmyndaren ska tillse att kommunen tillhandahaller det stéd som kommunens
invanare ir i behov av nir det giller forvaltning av egendom, sotja for person samt
bevaka ritt.

Det innebir bland annat att 6verférmyndaren ska granska arsrakningar och
slutrdkningar, kontrollera hur huvudmannens tillgangar férvaltats samt andra atgirder
som foreskrivs 1 lag eller férordning. Det innebar ocksa att 6verférmyndaren i 6vrigt
ska utova tillsyn sa att stillféretridarens uppdrag utférs korrekt. Om tillsynen visar
att en stallféretradare misskoter sitt uppdrag ska overférmyndaren besluta att
stallf6retradaren ska entledigas (kap. 11 § 20 féraldrabalken)

Overférmyndarens sdrskilda
uppgifter

Processbehorighet

Overférmyndaren far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden inom sitt ansvarsomrade. Overformyndaren har ritt att 6verklaga andra
myndigheters beslut inom sitt verksamhetsomrade.

Overférmyndares register

Enligt 16 kap. 12 § foraldrabalken dr 6verférmyndaren skyldig att féra forteckning,
ligga upp akter samt expediera handlingar enligt foreskrifter som meddelas av
regeringen.

For att fullgdra sin skyldighet att fora forteckning ska 6verférmyndaren, enligt 9 §§
tormyndarskapsforordningen, fora ett register Gver:
e De foraldraférvaltningar dir kontrollatgirder enligt 13 och 15 kap.
torildrabalken forekommer.
e De stillforetradarskap som avses i 14 kap. 1 § forsta stycket forildrabalken.

I registret ska varje f6rmyndarskap, godmanskap och férvaltarskap redovisas for sig.

Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna, kommunalrdd samt oppositionsrad ska i mojligaste
min fa den information fran 6verformyndaren de behover for sin verksamhet sa
linge sekretess inte hindrar utlimnande. Samrid med annan nimnd/styrelse ska ske
om 6verformyndarens drende r6r nimndens/styrelsens verksambhet.
Overférmyndaren beslutar om formerna f6r samrad. Overférmyndaren ska ocksa
vara tillginglig f6r information till virdkommun, hemkommun och invanare.
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Overformyndarens arbetsformer

Val av overférmyndare och ersattare

Overférmyndaren samt ersittare for 6verformyndaren viljs av kommunfullmiktige.
Da det viljs en ny overférmyndare eller ersittare ska detta anmailas till linsstyrelsen.

Om 6verférmyndaren har forhinder ska ersittaren underrittas sa snart som moijligt.
Ersittaren ska tjanstgéra som Gverformyndare vid ordinarie 6verformyndares
franvaro.

Delegation

De beslut som 6verformyndaren overlater till forvaltningsorganisationen ska
preciseras 1 en beslutad delegationsordning. Overférmyndaren far inte delegera
foéljande beslut:

e Framstillning eller yttrande till kommunfullmaiktige

e Beslut enligt 11 kap. 20 § fordldrabalken om att entlediga eller skilja en god

man/forvaltare fran sitt uppdrag.

e Beslut om att hiva avtal om sammanlevnad i oskiftat bo.

e Beslut om att forelidgga vid vite.

e Avslagsbeslut

Beslut och protokoll

De beslut som 6verférmyndaren fattar i ett drende enligt férdldrabalken ska det
finnas en handling dir det framgar vem som fattat beslutet, vem som varit
féredragande, nir beslutet fattades och innehallet i beslutet.

Kungorelser och tillkdnnagivande av foreskrifter
mm

Overférmyndaren ansvarar for att beslut och foreskrifter inom ansvarsomradet
kungérs enligt gallande bestimmelser.

Delgivningsmottagare

Delgivning med myndigheten sker med 6verférmyndaren eller forvaltningschef inom
myndighetens férvaltningsorganisation.

Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar som beslutas av myndigheten ska undertecknas
av 6verformyndaren.



