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1. Bakgrund

17§

En elev 1 forskoleklassen, grundskolan, grundsarskolan, specialskolan och
sameskolan ska delta i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda
utbildningen, om eleven inte har giltigt skal att utebli.

Den obligatoriska verksamheten far omfatta hogst 190 dagar per ldsar och atta
timmar eller, 1 forskoleklassen och de tva ldgsta arskurserna, sex timmar per
dag. Sadan verksamhet far inte forliggas till 16rdagar, sondagar eller andra
helgdagar.

Regeringen eller den myndighet som regeringen bestimmer far meddela
foreskrifter om avvikelser fran andra stycket f6r elever 1 grundsérskolan och
specialskolan.

Om en elev i férskoleklassen, grundskolan, grundsirskolan, specialskolan eller
sameskolan utan giltigt skl uteblir fran den obligatoriska verksamheten, ska
rektorn se till att elevens vardnadshavare samma dag informeras om att eleven
har varit franvarande. Om det finns sirskilda skil behover elevens
vardnadshavare inte informeras samma dag. Lag (2017:1115).

19a§/

Om en elev har upprepad eller lingre franvaro fran den verksamhet som avses
117 § ska rektorn, oavsett om det dr fraga om giltig eller ogiltig franvaro, se till
att frinvaron skyndsamt utreds om det inte dr obehovligt. Utredningen ska
genomforas 1 samrad med eleven och elevens viardnadshavare samt med
elevhilsan.

Om forutsittningarna for en utredning om sarskilt stéd enligt 3 kap. 8 § dr
uppfyllda ska dven en sidan utredning inledas.

Nir en utredning om en elevs franvaro har inletts ska rektorn se till att
franvaron snarast anmils till huvudmannen. Lag (2078:608).

19 a § Om en elev har upprepad eller lingre franvaro fran den verksamhet som
avses 117 § ska rektorn, oavsett om det ar fraga om giltig eller ogiltig frainvaro,
se till att frinvaron skyndsamt utreds om det inte dr obehévligt. Utredningen
ska genomforas 1 samrad med eleven och elevens virdnadshavare samt med
elevhilsan.

Om forutsittningarna for en utredning om sarskilt stéd enligt 3 kap. 7 § dr
uppfyllda ska dven en sadan utredning inledas.

Nir en utredning om en elevs franvaro har inletts ska rektorn se till att
franvaron snarast anmils till huvudmannen. Lag (2078:1098).

franvaron snarast anmils till huvudmannen. Lag (2078:1098).

20§
Den som har virdnaden om ett skolpliktigt barn ska se till att barnet fullgér sin
skolplikt.

21§

Hemkommunen ska se till att skolpliktiga barn som inte gar i dess
torskoleklass, grundskola eller grundsirskola pa nagot annat satt far féreskriven
utbildning.
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Hemkommunen ska 1 fragor som ror skolpliktiga elever som avsesi 19 a § vid
behov samordna insatser med samhaillsorgan, organisationer eller andra som
berors. I friga om utlimnande av uppgifter giller de begrinsningar som féljer
av 29 kap. 14 § och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Lag
(2018:608).

22§

Huvudmannen ska se till att eleverna i huvudmannens forskoleklass,
grundskola och grundsirskola fullg6r sin skolgang. Huvudmannen for
specialskolan och huvudmannen for sameskolan ska se till att elever i
utbildning under deras ledning fullgér sin skolgang.

Nir en skolpliktig elev borjar eller slutar vid en skolenhet med en annan
huvudman 4n hemkommunen eller det hos en sidan huvudman har inletts en
utredning om elevens franvaro enligt 19 a §, ska huvudmannen snarast limna
uppgift om detta till hemkommunen. ag (2078:608).

23§

Om en skolpliktig elev inte fullg6r sin skolgang och detta beror pa att elevens
vardnadshavare inte har gjort vad denne ar skyldig att gora for att sa ska ske,
far hemkommunen férelidgga elevens vardnadshavare att fullgbra sina
skyldigheter. For en elev i specialskolan, sameskolan eller forskoleklass vid en
skolenhet med specialskola eller sameskola dr det i stillet huvudmannen f6r
respektive skolform som fér foreligga elevens vardnadshavare att fullgbra sina
skyldigheter.

Ett foreliggande enligt forsta stycket far forenas med vite.

Ett beslut om féreliggande giller omedelbart om inte annat beslutas. Lag
(2017:1115).

2. Syfte

Denna handlingsplan syftar till att erbjuda st6d och rutiner for ett systematiskt
arbete vid franvaro 1 Karlsborgs kommuns forskola, férskoleklass samt
grundskola.

Vidare syftar denna handlingsplan till att arbeta med férebyggande, frimjande
samt atgardande insatser betriffande franvaro.
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3. Definitioner

3.1 Ogiltig frinvaro

All franvaro som inte dr anmald av vardnadshavare betraktas som ogiltig. Detta
giller oavsett om det rOr sig om enstaka lektioner eller hela skoldagar. I
foljande avsnitt i denna handlingsplan framgar hur ansvariga lirare,
klasslirare/klassforestindare, elevhilsopersonal samt rektor skall agera och
vilka dtgirder som ska vidtas utifrin franvaro.

3.2 Giltig ftinvaro/Anmild av virdnadshavare

Denna typ av franvaro dr enligt denna handlingsplan inte att betrakta som
otilliten men skall betraktas som oroande 1 de fall den har stor omfattning,
det vill sdga med 20% eller mer under en period av 1 manad. Sadan hog
franvaro kan foranleda atgarder av samma slag som vid ogiltig franvaro, om
franvaron riskerar att hindra eleven fran att uppna kunskapsmalen. I sidana
fall skall alltsa samma forfarande som vid ogiltig franvaro tillimpas.

4. Rutiner och skyldigheter att beakta
4.1 Anmiginingsskyldighet

Om uppgifter framkommer som foranleda att socialnimnden kan beh6va
ingripa fOr barnets skydd, si ska detta anmailas till socialtjansten.

4.2 Likabehandlingsarbete

Om det framkommer uppgifter i arbetet gillande en elevs franvaro att denna
franvaro kan anses vara en effekt av krinkande behandling, sa ar lirare eller
annan skolpersonal skyldig att anmala detta till rektor eller férskolechefen som
toljer rutinen foér krinkande behandling”.

4.3 Rutiner och skyldigheter for dokumentation

Det dr rektors ansvar att virdnadshavare informeras samma dag om en
skolpliktig elev uteblir fran verksamheten i skolan. I Karlsborgs kommun
forvintas darfor ansvarig klasslirare/klassforestindare f6r elever i grundskolan,
att i direkt anslutning till att en elev varit franvarande fran undervisningen,
registrera franvaron och meddela vardnadshavare.
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5. Genomforande

Ansvaret for genomforande av denna handlingsplan aligger rektorer. Rektorer
skall varje manad sammanstilla den sammanlagda frinvaron vid skolenheten.
Detta giller franvaro som under denna tidsperiod uppgar till 20 % eller mer.
Denna sammanstillning ska meddelas Barn- och utbildningsnimnden den sista
1 varje manad.

6. Vid franvaro i forskola

Forskola ar frivilliga skolformer. Eftersom denna skolform ar frivillig, stills
inte samma krav pa registrering av franvaro som i den grundskolan. Karlsborgs
kommun anser emellertid att det dr av storsta vikt att ha ett strukturerat
torfarande for agerandet nir ett barn som gar i férskola inte dr narvarande som
planerat. Narvarorutinerna i forskolan ar frimst till f6r att personalen ska veta
om alla barn som férvintas finnas pa plats har anlint till verksamheten.

Vid franvaro fran férskolan hanteras detta vid det arliga utvecklingssamtalet.
Om oro rorande franvaron kvarstir efter utvecklingssamtalet skall ansvariga
pedagoger vid férskolan anmila detta till f6rskolechefen, som i samrad med
barn- och elevhilsan utreder orsakerna till franvaron och om skal for detta
foreligger g6r anmalan till socialtjansten.

7. Fritidshemsverksamhet

Karlsborgs kommun anser att franvaro fran fritidshemsverksamhet ir av vikt
att uppmirksamma. Vid franvaro fran fritidshemsverksamheten ska
pedagogerna fora en dialog med vardnadshavaren. Ev. oro f6r omstindigheter
kring franvaron skall anmalas till rektor.

8. Rutin vid franvaro i férskoleklass och grundskola
Steg 1. Vid forsta frinvarotillfzllet (del av dag eller heldag)

1.Undervisande lirare dokumenterar frinvaron samma dag som
franvaron dgt rum. Detta upprepas varje franvarotillfille.

2. Virdnadshavare meddelas av klassforestindare.

3. Klassforestindare /undervisande liarare for ett samtal med eleven i ett
sa nara anslutning till franvarotillfillet som mojligt.

Steg 2. Vid upprepad korttidsfrinvaro
1.Klassforestaindare tar kontakt med virdnadshavare och bjuder in till
ett m6te och samtal om vad skolan och vardnadshavare kan hjilpa
eleven med for att franvaron inte ska upprepas. Eleven deltar i samtalet.

2. Klassforestindare dokumenterar motet.

Steg 3.0m frinvaron overstiger 20 % under en petiod av en minad

1. Rektor sammanstiller frinvarostatistik pd enheten vatje méanad och da
franvaron 6verstiger 20% informeras Barn- och utbildningsnimnden.
Barn- och elevhilsa kopplas in i form av barn och ungdomssamordnare
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2. Barn- och ungdomssamordnaren kontaktar ber6rd klassférestindare
och en individuell bedomning gérs om oro foreligger.

3. Om det finns en oro kontaktas vardnadshavare och rektor initierar en
franvaroutredning. Barn och Ungdomssamordnare och skolkurator
kopplas in. Nimnden informeras om att franvaroutredning startat

4. Barn- och ungdomssamordnare genomfor en pedagogisk/social
kartliggning med elev samt skolpersonal.
Skolkurator genomfér en social kartliggning med vardnadshavare.

5. Om utredning visar att eleven ar i behov av sirskilt stod upprittas
atgirdsprogram
Om eleven inte bedéms vara i behov av sirskilt stod, skall de extra
anpassningar som planeras for att eleven skall vara narvarande 1
undervisningen dokumenteras.

6. Da beslutade och genomférda dtgirder inte gett nagot resultat sker
mote mellan elev/vardnadshavare och rektor och forvaltningschef.

Steg 4. Vite/anmalan tll socialtjinst
e Barn- och utbildningsnimnden informeras och tar stillning till om
vite ska utdémas

e Anmilan gors till socialtjinsten om det finns betydande skil till oro
for att eleven kan fara illa. Detta kan aven ske tidigare utifran oro.
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9. Faktorer som frimjar elevers nédrvaro
Foljande faktorer verkar frimjande for elevers nirvaro 1 skolan och ér ett gott
riktmirke f6r skolan om hur man kan arbeta med skolnirvaro:
e FEitt fungerande och 6verskadligt system for bokforing av elevers
franvaro.
e En aktiv och engagerad elevhilsa.
e Goda rutiner och genomtinkt dokumentation.

e Ett fungerande antimobbningsprogram val férankrat hos
skolpersonalen.

e Sms- eller telefonkontakt med foraldrar vid frainvaro och med eleven
vid sen ankomst.

e Snabba hembesok for att hitta orsaken till frinvaron.

e Snabba insatser dar skolarbetet hela tiden fir chans att att fortsatta och
eleven ér delaktig.

e Tillgang till samtalsstod.

e Sirskild uppmairksamhet vid lirarbyten och klassbyten om nagon elev
verkar uppfatta det besvirligare 4n andra.

e Varje elev ska ha en lirare/mentor att vinda sig till ddr en mer
personlig kontakt dar mojlig.

e Alla lirare ansvarar i nagon man for alla elever.

e Infor klassbildning bér man tinka till lite extra s att ingen elev redan

fran borjan hamnar i ett utanforskap, i en kinsla av att inte passa in
eller hora ll.

e Lirare och 6vrig skolpersonal ska férmedla att ”jag ser dig” och ”du ar
en del av ett team”.

10. Referenser
Barnkonventionen (1989). http://unicef.se/barnkonventionen 15-03-24

SKL (2013). Vind franvaro till nérvaro, guide for systematiskt skolndrvaroarbete i
kommuner. Sveriges Kommuner och Landsting.

Skollag (SFS 2010:800).

Skolverket (2012a). Skolverkets allmanna rad; Arbetet med att framja ndirvaro och att
uppmdrksamma, utreda och atgarda franvaro i skolan. Stockholm:Fritzes.

Skolverket (2012b). Skolverkets allmdinna rid med kommentarer; Systematiskt
kvalitetsarbete — for skolvisendet. Stockholm:Fritzes

Skolverket (2014). Likabehandling.

http:/ /www.skolverket.se/skolutveckling/vardegrund /demokrati-och-

likabehandling 15-03-2
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Karlsborgs kommun

Sammanfattning av franvarorutinens fyra steg

Forsta franvarotillfillet (del av dag eller hel dag).

Undervisande ldrare dokumenterar franvaron och for ett samtal med eleven i
sa ndra anslutning till franvarotillfallet som mojligt. Vardnadshavare
informeras.

Tredje franvarotillfillet (del av dag eller hel dag).

Vardnadshavare kontaktas av klassldrare/klassforestandare som bjuder in till
ett mellan elev, vardnadshavare och klassldarare/klassforestandare. Rektor
informeras om att mote kommer att ske. Uppfdljningssamtal sker darefter
inom tva veckor. Vid positivt resultat avslutas darendet.

Om ogiltig franvaro/frekvent eller hog giltig frekvent fortgar.
Klasslarare/klassforestandare anmaler franvaron skriftligt till rektor som
skyndsamt kallar till m6te mellan elevhilsa, klasslarare/klassforestandare
och rektor. Dokumentation och eventuelt atgirdsprogram utformas.
Uppfoljningssamtal och utvardering sker darefter inom tva veckor. Vid
positivt resultat avslutas darendet.

Om ogiltig franvaro/frekvent eller hog giltig frekvent fortgar.

Nar franvaron overstiger 20 % under en period av tva manader rapporterar
rektor detta till barn- och utbildningsnamnden, som i egenskap av
skolpliktsbevakande myndighet tar stallning till ev. forelaggande

enl. 7 kap. 23§ Skollagen.

Anmalan gors till socialtjansten enl. 14 kap. 18§ Socialtjanstlagen.
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