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Dokumenthanteringsplan — Barn- och utbildningsférvaltningen

Barn- och utbildningsférvaltningen 4r uppdelad i enheter under respektive chef. Ansvaret omfattar omvirdnad och
pedagogisk verksamhet fran spidbarn till vuxenstuderande.
Viansvarar dven for vira gymnasteungdomar som studerar pa nationella program utanfér kommunen.

Forskolan ir uppdelad pa fem enheter med forliggning till Mélltorp, Notra skogen, Sédra skogen och fastningsomridet.
Grundskolan férdelas pé tre enheter som ar placerade 1 Mélltorp och Katlsborgs titort. Mélltorpskolan rymmer
forberedelseklass, fatidshem och drskurserna F — 6.

Strandskolan, som ir var storsta enhet med 290 elever, ansvarar for fritidshem och drskurserna F — 6.

Molltorpskolan och Strandskolan bildar tillsammans ett skolomrade f&r att hjélpas 4t och driver gemensamt ett
utvecklingsarbete.

Car] Johanskolan dr vir hogstadieskola, rkurserna 7 — 9, och dir finns dven kommunens fritidsgird, Kabyssen.
Individuella program pa gymnasiet, svenska for invandrare och kursbaserad vuzenutbildning 4r verksamheter under en
egen enhet vid Carlfohanskolan.

Elevhilsa 4r en egen enhet och leds av en Elevhilsochef. Hir har eleverna ullgang till specialpedagoger, speciallirare,
elevassistenter, skolskdterska, kurator, psykolog och skollikare.

Vid Familjecentralen finns frivilliga aktiviteter som &ppen férskola, babymassage och babycafé.

Barn och utbildningsforvalmingen har dven tillsynsansvar f6r och samarbetar med Forsviks friskola 1 Forsvik som
bednver férskola och grundskola drskurserna F — 6.
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Handlingstyp Bevaras Antal ir till Media fGr forvaring  Ordning fram tilt tidpunkt ~ Férvaringsplats - typ av Kommentar

eller leversns for fram til! tidpunki for for bevarande/galiring system/ovdning fram 1l
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt {Br leveransigallring
effer ——————————————— Diariefors/Registreras/
antal &r till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

Gemensam administration Barn- och utbildningstorvaliningen

Beslut tmplan Bevaras Sdr P D Diadcfors Nirarkiv/Ciceron Ingdr i diarieférda handlingar

Betygsstatistik per drskurs och  Bevaras 5idr P D Dianeférs Nirarkiv/Ciceron

skota

Brandskyddsarbete (tex Gallras Vid P Annan ordning Brandskyddspirm pé varje

utbiidning, inakrualitet skola

verksamhersansvarig,

checklistor mm)

Brandsynsprotokoll Galiras Vid P Annan ordning Brandskyddspirm pé varje Gors kvartalsvis, Onginal skickas och sparas
inaktualiter skola hos Fastighet. Kopia i pirm pé skolan,

Delegationsbeslut Bevaras 5ir P D [Marieférs Niirarkiv/Ciceron

Lirsattning elevresor, ansdkan  Bevaras 5ir P D Dhanieférs Nirarkiv/Ciceron Sckretess 1 vissa fall

och beslut

Forteckning dver elever som Gallras Vid D Nirverk Extens

ar folkbokférda 1 kommunen inaktualitet

men gir 1 skolan 1 annan

kommun

Grundskeleridet (inbjudan, Bevaras Sar P D Diaricférs Nirarkiv/Ciceron

protokoll, frigor)

Handlingar och beslut om Bevaras Sar P D Dianicfors Nirarkiv/Ciceron OBS! Sckretess!
avstingning

Inventarichista Bevaras Sar P D Diarnieférs Nirarkiv/Ciceron

Kralisetsammanstillning Bevaras 5 ar P D Diaricfors Nirarkiv/Ciceren

{systematisk)

Kvittens/bekriftelse pd Gallras 2 ar D Registreras Ciceron

mnskickad stansuk all SCB
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Handlingstyp Bevaras Antal ir till Media f6r Brvaring Ordning fram till idpunkt  Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans [Gr fram til! ridpunkr for fiir bevarandegaliring system/ordning fram till
Gallras b d: I rallung tidpunkt fér leverans/gatiring
eller Diarieldrs/Registreras/
antal r till Anmnan ordning
galirinp Papper  Digitalt
Orosanmilan 4ll Bevaras 5 ar P D Diareférs Nararkiv/Ciceron OB Sekretess!
Socialtyinsten
Plan mot diskdminenng och Bevaras 5 4r r D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron
keinkande behandling
Polisanmilan Bevaras 3ar P D Diadefors Nirarkiv/Ciceron QB! Sckeetess beroende pd arender,
Riskanalyser Bevaras 5 4r P D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Riktlinjer vid frinvaro Bevaras 54r r D Diariefors Nirarkiv/Ciceron
Rurin klagomdélshantering Bevaras 5ar P D Diariefors Niirazkiv/Ciccron
Rutn {6r mottagande av Bevaras 5 ar P D Dianefors Nirarkiv/Ciceron
nyanlinda barm
Skolskjuts; reglemente, Bevaras 5 ar r D Diarictors Nirarkiv/Ciceron
ansdkan och beslut
Slutgiltgt schema for vare Bevaras 1ir P D Nitverk/ Annan Skola 24/Pirm pé enheten

ldsir och skolenhet

ordning
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media (6r forvaring  Ordning fram till tidpunkt  Forvaringsplais ~ typ av Kommentar
eller leverans for fram till ndpunka for fér bevarandesgallring system/ordning fram 41l
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt [3r leverans/yallring

cffer —r——— ... Diariefors/Registreras/
antal Ar till Annzn ordring
galiring

Papper  Dipitalt

Forskola och fritidshem

Ansékan om tllaggsbelopp Bevaras 5 ar P D Diarictors Nirarkiv/Ciceron
Ansékningar om forskola och  Gallras Vid P D Nitverk, Annan Iixtens/ Arspirm
frindshem inaktualitet ordning
Bamets schema Ciallras Vid P D Nirverk, Annan Vklass/Pirm
(omsorgsschema) inaktualitet ordning
Egenvird — samtyeke till Gallras Vid P Annan ordning Parm pa cnheterna
medicinering inaktualitet
[&rskolechef delegation ll Bevaras 5ar P D Diadeforidrs Nirarkiv/Ciceron
annan anstilld
Forteckning dver barn 1 Bevaras 1&r P D Nirverk/ Annan Extens/Nararkiv Skrivs desvis ut frin systemet (innan lisirets
respektive férakola och ordning slut) och levereras tll kommunarkiver.
fritidshem
Foraldrarad, protokoll Bevaras Sir P D Diaricférs Nirarkiv/Ciceron
tHandlingar rérande Galiras Vid P Annan erdning Pirm hes webbansvang Gallras cfter avslutad skolging,
samtycken enligt GDPR t.ex. inaktrualiter
for bilder pa hemsidan
Iandlingsplan for t.ex. bami1  Bevaras S ir P Annan ordning Barnakt pd enhcterma
behov av sirskilt seéd
Inkomstuppgift bamomsorg  Gallras 10 dr efter P D Nitverk/ Annan Extens/Pirm
inkomstiret ordning
Kontaktuppgifter tll t.cx. Gallras Vid P D Annan ordning Pérm pi enhetema/Vilass/
virdnadshavare inaktualitet Iixtens
Kolistor Gallras Vid P D Nitverk Extens/Piarm
(emplaceringsanmilan) inaktuahet
Obligatorisk Gallras Vid P Annan ordning Pirm pi cnheterna Original finns hos Plan & bygg som ér
ventlationskontroll (OVK) inakrualitet tllsynsmyndighet och pi Fastghet.
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Handlingstyp Bevaras Antal dr till Media f6r lgrvaring  Ordning fram till tidpunkt  Forvaringsplats - typ av
eller leverans for fram tili tidpunk for for bevarande/gallring systemvordning fram till
Gallras be d lever allring, tidpunkt for leverans/gallring
cller Diariefors/Registreras/
antal dr tilt Annan ordning
gallving Papper  Digitalt
Olyckstall /allbud clever Bevaras 5ir 9] Niitverk SAM
Placeringsmeddelande Gallras Vid P D Nirverk, annan Iixtens, pdrm pé enheterna
inakrualiter ordning
Plan mot diskamincring och Bevaras 5ér r D Diaricférs Nirarkiv/Ciceron
krinkande behandling
- Kompassen
- Kvambicken
~ Vingrskolan
- Myran
Riktlinjer {6r bamoemsorg Bevaras 5 dr Iy D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron
Riktlinjer for omsorg pi Bevaras Sdr P D Dhiaricfors Nirarkiv/Ciceron
obekvim arbetstid
Rutin fér mortagande av Bevaras 5idr Iy D Diadcférs Nirarkiv/Ciceron
nyvanlinda inklusive checklista
Uppsigning av plats 1 Gallras lar P D Annan ordning Péarm/lixtens

forskola/fritidshem
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Handlingstyp Bevaras Antal ar till Media fér fGrvaring  Ordning fram dll tidpunkt  Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans [6r fram dill tidpunkt for for bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunk: [or leverans/galiring

effer Diarteférs/Registreras/

antal ar till Annan ordning

gallring, Papper  Digitalt
Kopia av legiimarion Bevaras Omgicende P Annan ordning Akt pa personalenheten
och/cller examensbevis
Handhngar rérande Crallras Vid P Annan ordning Iinheten Eifter avslutad skolging
samtycken entigt GDPR tex, tnakrualiret
for bilder pi hemsidan
Handlingar och beslut om Bevaras 5ar P D Dianctéors Niraksiv/Ciceron Diarefors efter arende | ndmnden
disciplinira dtgirder
In- och utflyttningsanmiian Bevaras 5ar P D Nitverk Nirakgiv/Ciceron
Individuell studieplan, Bevaras 3 P D Nitverk lixtens, nirarkiv skolan Iinligt Skollagen
praktkplacering
Intvg om avgang med Bevaras 34r r Annan erdning Fnheten Skrivs ut pa arkivpapper 80. Levereras il
ofullstandigr stutbetyg kommunarkivet tre dr efter avshurad skolging
Klasslistor Bevaras 14r r D Nitverk Exrens Skevs terminsvis ut frin systemet {august,

juni) och levereras en ging per &r gl
kommunarkivet.

ledighetsansdkan frin clev Gallras Vid p D Nitverk Vklass Gallras efter avslutad skolging

maktualitet
1.in av birbar dator, kvittens Gallras Vid P Annan ordning Pirm

inaktualiter
Minnesanteckningar frin Gallras Vid P D Annan Linhcten/Teams
arbetslagskon ferenser naktualitet ordning/Nitverk
Niirvaro- och frinvarolistor Gallras Vid r D Annan ordning Enheten/Pammn

inzktualizet
Omdéme/ Individuclla Bevaras 24 P D Annan ordning/ Iinheten/Vklass Levereras till kommunarkivet
utvecklingsplaner med Nirverk
skriftliga omdémen
Plan for uppfoljning av Gallras 2 dr P Annan ordaing Finheten 2 ar efter avslurad skolging, per skola

clevens kunskapsutveckling
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Handlingstyp Bevaras Antal &r till Media (6r forvaring  Ordning fram $ill tidpunkt  Forvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram 6l] ddpunkl e for bevarande/galinng system/ordning fram rill
Gallras bevarande leveransigallring tidpunk f5r leverans/galiring
cller — Diariefors/Registreras/
antal ar till Annan ordning
gallcing Papper  Digitalt
Protokoll frin iokala Bevaras Sir P D Diaricfors Nirarkiv/Ciceron Forildrarad liggs pa hemsidan.

samverkansgoupper

(foraldrarid, clevrad,

grundskolerdd, kostrad)

Rektor och forskolechef Bevaras Sir P D Diadefors Nirarkiv/Ciceron
delegadon 1l annan anseilld

Sammanstillning av Gallras 3ar 3 Annan ordning Finhetens parmm

diagnosiska tester, prov cler

screening

Sammmanstillniog dver resultar Bevaras 5ar P Annan ordring Arkivlador Linligt Skolverket per imne, klassvis och
samt elevldsningar 1 nationella drsvis

prov i svenska och svenska

som andra sprik

Sammanstilining ver resultat Gallras 5 dr P Annan ordning Omgaende dll nirarkiv per Enligr Skolverket per imne, klassvis och
1 nadonclla prov i andra skolenhet drsvis. Gallras pa der sjicre arct.

amnen in svenska och

svenska som andra sprik

Skolkataloger tex. Bevaras Vir P Annan ordning Nirarkiv Adigen 4ll kommunackivet,

fotokataloger cller

motsvarande

Skriftliga beddmningar efier Bevaras 54r P D Nirtverk Betygskatalogen Onginal 1l elev tillsammans med shutbetyg.

ak 9 vid betvg I Kopia av bedémningen med slutbetyg dll
arkivet.

Slutbetyg/ Terminsbetyg Bevaras 1dr P D Annan ordning [ixtens/Nirackiv per skola Terminsberyg endast vid studicavbrott. Skrvs

ut pa arkivpapper 80. Levereras dll
kommunarkivet ett ar efter avslutad skolging.

Ovaklagandm Bevaras 5 dr r D Diadeféis Nirarkiv/Ciceron
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Handlingstyp Bevaras Antal dr till Media Ir forvaring Ordming fram till idpunkt  Forvaringsplais - typ av Kommentar
eller leverans for Fram tili adpunkt for f&r bevarande/galiring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallting tidpunkt [Gr leverans/gallring
elfer Diaricfors/Repisirerns/
antal v 1ill Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Gvimnasicskolan
Ansdkningar och beslur om Gallrag 14r P D Annan Pirm/Tixtens Lifter eleven avslutat sin utbildning
inackorderingshidrag ordning/Nirverk
Antagningshesked frin Gallras Vid P D Registreras Nirarkiv/Ciceron Dock ridigast cfter att cleven avsturat sin
gymnasicskolor inakrualiter utbildning
Avbrousclever Bevaras 14ar D Nitverk ProCapita
Bestut om dtgardsprogram, Bevaras 5ar P D Diaricfors Ciceron Sekretoss!
sirskile stdd, (sirskild
undervisningsgrupp, enskild
undervisning, anpassad
studicging, prioriterad
omplan)
Betyg — Slutberyg/samlat Bevaras 3 ar P D Nitverk /annan Nirarkiv enhet/ProCapita,  Orginal dll clev samt signerat exemplar 4l
betygsdokument, examens- ordning Extens kommunarkivet ett ar efter avslutad skolging.
och studicbevis samt Skrivs ut pd arkivpapper 80.
provningsberyg
Betvgskatalog Bevaras lar P D Nirverk Nirarkiv enhet/ProCapim Klassvis per ar.
Med betygskatalogen sparas cn pappersmall
pa betygsdokumeniet. Vikdgt att alla ev.
forkortningar och sifferkoder férklaras.
Skrivs ut pd arkivpapper 80. Levereras till
kemmunarkivet e 4r efter avslutad skolging.
Busskort anstkan Gallras vid P Annan ordning Pérm handliggarc
inakrualitet
Hlevlosningar och Bevaras 14r P Annan ordning Omgiende dll ndrarkiv per Enligr Skolverkets dircktiv. Levereras arligen

sammanstillningar dver
resulrat 1 nationella prov
svenska och svenska som
andrasprik

skotenhet

tll kommunarkivet.
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Handlinpstyp Bevaras Antal ar 1ill Media for forvaring ~ Ordeing fram till Gdpunkt  Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans fér fraro tilf tidpunkt for {or bevarande/yaliring syatem/ardning fram (il!
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/gallring

elfer Diariefrs/Registreras/

antal &r ¢ill Annan ordning

gallring Papper  Digitalt
Elevlésningar och Gallras 5ér P Annan ordning Per amne i kartonger drsvis  Enligt Skolverkets direktiv. Gallras pd det
sammansiillning Hver resulrac sjitee dret
i nationclla prov i andra
dmnoen dn svenska
Ersittning clevresor, ansékan  Bevaras 54 P D Diarefors Nirarkiv/Ciceron Sckretessarende i vissa fall
och beslut
Handlingar och beslut om Bevaras 5 4r P D Diaricfors Nirarkiv/Ciceron
disciplingra dtgirder
Handlingar rérande samrveke  Galleas Vid P Annan ordning Pérm hos webbansvarig Samtycken ska vara ddsbegrinsade
enligt GIDPR tex. for inakrualitet och gallras ddigast cfter clev slutat
biider pi hemsidan
Individucl studicplan, Bevaras 3ar P D Nitverk Nirarkiv enheten/lixtens Enligt Skollagen
praktikplacering
Klasslistor - Bevaras 1ér P b} Nitverk, annan Lisarspirm nirarkiv
introduk ionsprogrammen ordning enheten/1ixtens
Klasschema Bevaras 1dr r D Nitverk, annan Lisdrsparmen nararkiv

ordning enheten/NovaSchem

Kvalitetsammanstallning Bevaras 54r P > Dhariceféirs Nirarkiv/Ciceron
Lin av biarbar dator, kvittens  Gallras Vid P Annan ordning PPdrm handliggarc

inakrualiter
Niirvaro- och frinvarolistor Gallras Vid P D Annan ordning Iinheten/Pirm

inaktualitet
Olycksfall /rllbud clever Bevaras 3ar D Nirverk SAM
Protokoll frin klasscad Bevaras 5ar r D Diaricféms Nararkiv/Ciceron
Rutin frinvaro gymnasiet Bevaras 5ér P D DMadeférs Nirarkiv/Ciceron

Sida13 av 21



Handlingstyp

Bevaras

Antal ar tili

Medin [br lirvaring  Ordning fram till lidpunit  Férvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans for fram till tidpunkt far for bevarande/gaiiring system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallring tidpunkt for leverans/galiring
effer Diariefors/Registrerns/
antal dr till Annan ordning
gallring, Papper  Digitalt
Skolkataloger t.ex. Bevaras 3ir P Annan ordning lisirspirm, nirackiv skolan
fotokaraloger eller
motsvarande
Timplaner Bevaras 1 4r P D Nitverk, annan lisdrspirm nirackiv
ardning enheren/NovaSchem,
Eixtens
Tinsteférdelning Bevaras 1ir P D Niirverk, annan Lisfrspirm nirarkiv

ordning

cnheten/NovaSchem
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Handlingsiyp Bovaras Amntal dr till Media BGr [Grvaring  Ovdaing fron 31 idpunkt  Forvaringsplats - tvp av Kommentar
eller leverans for fram till didpunkt far fér bevarande/galinng system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/gallnng tidpunkt for leverans/galiring

efler Diarieltirs/Registreras/

antal ar 6l Anpan ordning

gallring Papper  Digitalt
Iilevidsningar och Gallras Siér P Annan ordning Per amne 1 kartonger Haligs Skolverkets dircktiv, Gallras pi s
sammanstillning éver resultat aret.
1 natonella prov i andra
dmnen jin svenska
Handiingar och beslut om Bevaras 5iar P D Diarefors Nirarkiv/Ciceron
discipliniira dtgirder
Individuell studieplan Bevaras 5iér P | Nieverk ProCapira Enligs Skollagen
Informaticnskatalog Bevaras 1ir P D Annan ordning, Nirarkiv skolan

Niverk
Lokala kursplaner — bilaga dll -~ Bevaras Sdr r D Dianicfirs Nirarkiv/Ciceron Skrivs ut och levereras samuidigt som beryg
betvg och betygskataloger, dverlimnas nll
kommunarkivet.
Olycksfall /dlibud clever Bevaras Sir D Nitverk SAM
Protokoll frin Vux- Gallras Vid r D Nieverk l'eams, 1.dsdrspirm
konferenser inaktualitet
Tyinsteférdelning Bevaras 1ér P D Niitverk, annan Lisrspirm nirarkiv/
ordning NovaSchem

Overklaganden Bevaras 58 P D Diarieférs Nirarkiv/Ciceron
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Handlingstyp Bevaras Antal ar til Media for Grvaring Ordning fram 61l tidpunkt  Férvaringsplats - typ av Kommentar

eller leverans for fram 11l tidpunkt fir for bevarande/galinng system/ordning fram till
Gallras bevarande leverans/pallring tidpunkt (6r ieverans/gallring
eller —————————————————— Diarieférs/Registreras/
antal ir till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt

Sdrskild utbildning fir vuxna

Anstkan oll Sirskild Gallras 6 min cfrer P Annan ordning Lisdrspirm Efter avslutad utbildning
urbildning {6r vuxna avslutad
utbildning
Avbrottselever Bevaras 1ar D Nitverk ProCapita
Beslut om mottagande av clev Bevaras Nar ¢lev iy Annan Pirm/Ciceron
i siirskild utbildning fér vuxna slutat ordning/diaficférs
Bernvgskatalog Bevaras 5dr P D Nitverk Nirarkiv/ProCapita Klassvis per ar.

Med betygskatalogen sparas en pappersmall
pi betygsdokumenter. Vikdgt att alla cv.
forkontningar och sifferkoder fécklaras,
Skrivs ut pa arkivpapper 80. Levereras till
kommunarkiver ett &r cfter avslutad skolging.

Individucll studieplan Bevaras 5ar P D Nitverk ProCapita Enligt Skollagen

Intyg om geoomgingen Bevaras 5ér P D Annan ordning, Nirarkiv/ProCapita

utbildning Nitverk

Olycksfall /llbud elever Bevaras 5 4r D Nitverk SAM

Slurberyg/samlar Bevaras 3ar P D Niitverk Nirarkiv/ProCapita, Exiens  Original tll clev samt signerat exemplar il
bengsdokument kommunarkivet etr ar efter avslutad skolging.

Skrivs ut pd arkivpapper 80.

Overklaganden Bevaras 5ar P D Daariefors Nirarkiv/Ciceron Skrivs ut och diarieférs av
férvaltningen cfter drende 1 nimnaden
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Handlingstyp Bevaras Antal &r tilk Media for [Grvaring  Ordning fram till tidpunkt  Forvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans fiir fram 6l fdpunkt for fér bevarande/gallring systemfordning fram 1ill
Gallras bevarande Jeverans/gallring tidpunki fiir leverans/galining

elfer Durielors/Registreras/

anfal e dll Annan ordning

galiring Papper  Digitall
Barn- och elevhilsan
Ilevhilsovirdsjournaler Bevaras D Registreras PMO Slutforvaras i digiral form
- test av skolpsykolog
- intyg om allergi
- sammanstillning Gver
journaler som Gverlimnats dll
annan huvudman, ska
innchilla namn,
personnummer, vart de
dverlimnas samt att samtycke
inhiimtats
Ilandlingsplan Barn- och Bevaras 5dr P [ Diaricfors Nirarkiv/Ciceron
clevhilsan
Elevtestingar/Las- och Bevaras 2ir P Annan ordning Nirarkiv respekdve Elevakt. Levereras all kommunarkiver 2 dr
skrivtester, matematk mom. skolenhet cfter avsiutad 4k 9.
Rekommendation utifrin Bevaras 2idr P Annan ordning Nirarkiv respektdve Elevakt. Levereras tll kemmunarkiver 2 dr
psykologisk bedémaing skolenhet cfter avslurad 3k 9.
Rikdinjer f6r egenvird inom Bevaras 5ir P D Dharicférs Nirarkiv/Ciceron
forskola, grundskola,
gvmnasicskola
Pedagogisk Bevaras 2 4r P D Registreras Nirarkiv respektive Iilevakt. Jevereras till kommunarkivet 2 &«
kartldggning/ bedémning skolenhet/Vklass cfter avslutad ik 9.
Social Bevaras 24r r D Repistreras Nirarkiv respektive Elevakt. Levereras till kommunarkivet 2 dr
kardigening/bedémning skolenhet/PMO cfter avslutad 4k 9.
Frinvaroutredning Bevaras 2dar P Annan ordning Nirarkiv respektive Blevakt. Levereras nll kemmunarkivet 2 dr

skolenhet

cfter avslutad 3k 9.
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Handlingsiyp Bevarns Antal dr till Media for frvaring  Ordoing fram Gl Gdpuskt  Farvaringsplats - typ av Kommentar
eller leverans [Gr fram il cidpunkt for Br bevarande/gallring system/ordning fram till
Gallras hevarande leverans/gallting tidpuokt fir leverans/pallring
aller Diariefirs/Registreras/
antal &r till Annan ordning
galiring Papper  Digitali
Enhdmtad information Bevaras 2ér D Registreras PMO - Ji:MI-oumal Scannas in : PMQ. Efter forsikran om att
angiende hilsotillstind frin handlingen 4r komplett i PMO samt att
BV'C/joumal backup tagits sa fir pappersformatet strimlas
Kopia pd BVC- cfter 1 dyem.
samrman fattning, samt andra OBS kvaliterssiikra scanningen.
journalkopior.
Medgivande/samtycke Bevaras 2dr 8] Registreras PMO — EMI-journal Scannas in 1 PMO. Ffter forsikran om att
angiende: handlingen 4r kemplett i PMO samt att
-EiMI-journal dll annan skola backup tagits sa fir pappersformater strimias
-rekvisition av journalkopior efter 1 dygn.
till/ frin annan virdgivarce / OBS kvaliterssdkra scanningen.
myndighct/ f6rsikringsbolag
113lsouppgifter: Bevaras 2 ir | PMO - EMEjournal Scannas in 1 PMO, dir efter kan
-halsoenkit pappersformat fGestoras efter 1 dyen, cfter
-hilsodcklaration forsikean om att PM() tagit backup.
Alternativt skrivs uppgiftemna in 1 Idpande
text i journalen och pappren forstirs
darcfter.
Kostntyg: Bevaras D PMO - EEM]-journal Scannas in 1 PMQ), dir efter kan
-Ansékan om specialkost pappersformat f6rstéras efter 1 dygm, cfter
- Hikarintyg férsakran om att PMO tagit backup.
-dictisuntyg
-sjukskorerskeintyg
Remisser: Bevaras D PMO - 1iMI-journal Scannas in 1 PMQ, dir cfter kan
_remisser pappersformat f6rstéras efter T dygm, cfter
-rernissbekraftelser férsikean om att PMO tagit backup.
-remissvar/cpikris
Vaccmatonsdllstind Bevaras b] PMO — EMiqjoumnal Scannas in 1 PMQ), dir efter kan
pappersformat (rstéras efter 1 dygn, cefter
forsikran om att PMO) tagit backup.
Mail/SMS Bevaras D PMO — IEMI-journal Scannas/kopicras in i PMO) alternativ

tournajanteckning 1 PMO. Dir efter kan
pappersformat/mail /sms f6rstoms efter 1
dygn, efter forsikran om att PMO tagit
backup.
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Randlingstyp Bevaras Antad ar till Media fGr forearing  Ordning fram till idpunkt  Forvaringsplats - typ av Kommeniar
elter leverans [Gr fram (1l ndpurkt fr [Gr bevarande/gallring systemfordning fram dll
Gallras hevarande leverans/gallring tidpupi foir leverans/aliring
eiler Diarieférs/Registreras/
antal ir till Annan ordning
gallring Papper  Digitalt
Orosanmilan Bevaras 5ir P |8 Diariefors Nirarkiv/Ciceron Original skickas dll Sodaltjinsten.
PMO - [M]-journal Papperskopia ska skickas oll registrator pa
Barn- och utbildningsforvaltningen. Scannas
in i PMO. Sckretess!
Kopia pi Bevaras D PMO - IiMI-journal Scannas in i PMO, dar efter kan

skolhilsovirdsjoumal frin
annan kommun

pappersfonmat forstéiras efter 1 dygn, cfter
forsikran om att PMO tagit backup.
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