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2(8)

Byggnadsnimndens verksamhetsomrade

Sakomraden

1§

Byggnadsndmnden fullgér kommunens uppgifter inom plan- och byggnadsvésendet och har
det ndrmaste inseendet dver byggnadsverksamheten enligt plan- och bygglagen. Ndmnden
fullgdr ocksa de Gvriga uppgifter som enligt annan lag, forordning eller lokala foreskrifter ska
utforas av den kommunala ndmnden inom plan- och byggnadsvésendet. Till ndmndens
ansvarsomrade hor dven tillsyn enligt miljobalken vad avser strandskydd. Ndmnden har dven
funktionen som kommunens trafikndmnd vilket innefattar att besluta om lokala
trafikforeskrifter och parkeringstillstand.

Byggnadsndmnden ansvarar dessutom for:

— Trafikplanering och kommunens allménna trafiksékerhetsarbete.

— Kommunens MBK-verksamhet (métning, berdkning och kartframstillning).

— Faststéllande av namn pé gator, kvarter, lagesadresser pé fastigheter samt registrering i
LINA (Lantmiteriets INsamlingsApplikation), ldgenhetsregister och nationella
végdatabasen.

— Tomtkon.

2§
Vid fullgérandet av befogenheter och verksamhetsansvar ankommer det i huvudsak pé
byggnadsndmnden att:

- Verka for en god byggnadskultur samt en god och estetiskt tilltalande
stads- och landskapsmiljo.

- Uppmaérksamt f6lja den allménna utvecklingen inom kommunen och dess ndrmaste
omgivning samt ta de initiativ som behovs ifrdga om planldggning, byggande och
fastighetsbildning och trafiksédkerhet.

- Samarbeta med de myndigheter, organisationer och enskilda vars arbete och intressen ror
ndmndens verksamhet.

- Lédmna rad och upplysningar i fragor som ror nimndens verksamhet.

- Overvaka efterlevnaden av lagar och med stod av lag meddelade foreskrifter och beslut
inom ndmndens sakomraden.

- Svara for framtagandet av 6versiktsplanen, utféra den f6ljdplanering som 6versiktsplanen
anvisar samt upprétthalla en tillfredstéllande planberedskap for bostédder, industri och
handel.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

38§

Byggnadsndmnden ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med de mél och riktlinjer
som kommunfullmiktige har bestdimt, de foreskrifter som finns i lag eller férordning samt
bestimmelserna i detta reglemente. Namnden ska ocksa se till att verksamheten bedrivs pa ett
effektivt, rittssdkert och i 6vrigt tillfredstédllande sétt.
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Byggnadsndmnden har hand om den ekonomiska forvaltningen inom sitt verksamhetsomréde,
inom ramen for av kommunfullméktige beviljade medel.

Byggnadsndmnden ska arligen ta fram en plan for sin verksamhet samt utarbeta ett férslag till
arsbudget enligt kommunfullméktiges och kommunstyrelsens direktiv. Némnden ska vidare
en gang per ar rapportera om sin verksamhet och maluppfyllelse till kommunfullméktige.
Némnden &r skyldig, ndr kommunstyrelsen s begir, att under budgetéret avge rapport om
ndmndens ekonomiska stéllning och forviantade utveckling.

Byggnadsndmnden &r registeransvarig for de personregister som ndmnden upprittar f6r sin
verksamhet.

Byggnadsndmnden ska iaktta de foreskrifter om arkivvard som finns i arkivreglementet
antaget av kommunfullmaktige.

Processbehorighet

4§
Byggnadsndamnden far sjélv eller genom ombud fora kommunens talan i mél och drenden
inom sitt verksamhetsomrade. Vid behov ska juridiskt sakkunnig konsulteras.

Personal

5§
Till byggnadsndgmndens férfogande finns plan- och byggenhetens personal, som
organisatoriskt tillhr kommunledningsforvaltningen.

Byggnadsndmnden ska till sitt bitrdde ha minst en person med arkitektutbildning och i Gvrigt
ha tillgang till personal i den omfattning och med den sérskilda kompetens som behdvs for att
ndmnden ska kunna fullgdra sina uppgifter pa ett tillfredstdllande sétt.

Regelutformning

6§

Byggnadsndmnden fir inom den ram som anges i 6 kap 33-34 §§ kommunallagen besluta att
delegera beslutanderitten inom en viss drendetyp till utskott, fértroendevald eller tjainsteman.
Niamnden ska dérvid anta en forteckning 6ver utsedda delegater och vilka drendetyper som

delegerats.

Byggnadsndmnden fér ej delegera:

— Arenden av principiell natur eller av i vrigt stérre vikt.
— Foreldgganden och forbud med vite.

— Beslut om taxa.

Byggnadsndmnden ska vid behov védcka frdgan om &ndring av géllande reglemente.
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Delegering fran fullmiktige

78§
Byggnadsndmnden &ger rétt att anta detaljplaner och omradesbestimmelser av mindre
betydelse. Ndmnden fér i sddana detaljplaner bestimma om undantag frén strandskyddet.

Information till allménheten

8§
Byggnadsndmnden svarar for information till allménheten om sin verksamhet.
Byggnadsndmnden ska ansvara for att erforderliga samrad sker vid handldggning av drenden.

Medborgarinflytande och breda samrad ska efterstrivas dir sa dr mojligt.

Byggnadsnimndens arbetsformer

Sammansittning

98§

Byggnadsndmnden bestar av 7 ordinarie ledamdter och 7 ersittare.

Ledaméters och ersittares tjéinstgoring

10§
Om en ordinarie ledamot &r forhindrad att instilla sig till ett sammantréde eller att vidare
delta i ett sammantrédde, ska en ersittare kallas att tjinstgéra i ledamotens stille.

En ledamot som instiller sig under ett pdgaende sammantride har rétt att tjanstgéra &ven om
en erséttare har trétt in i ledamotens stélle.

Om inte ersdttaren viljs proportionellt ska ersittaren tjdnstgora enligt den av fullméktige
Bestdmda turordningen. En erséttare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade
oberoende av turordning.

Om styrkebalansen mellan partierna paverkas far en ersittare som instiller sig under
pagaende sammantrédde trada till istédllet for den erséttare som tjénstgor trots ldgre turordning.

11§
En ledamot eller erséttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far aterga i
tjénst, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som avbrutit sin tjdnstgéring en gdng under sammantrédet pa grund av annat

hinder &n jdv, far terga i tjdnst om ersittarens intrdde paverkat styrkebalansen mellan
partierna.
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5(8)
Yttranderitt

12 §
Icke tjanstgorande erséttare har ritt att delta i Gverldggningarna och fa sin mening antecknad i
protokollet.

Inkallande av ersiittare

13§

Ledamot som dr férhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett sammantréde,
ska snarast kalla in den erséttare som star pa tur att tjdnstgéra samt meddela
byggnadsndmndens sekreterare eller annan anstélld vid plan- och byggenheten.

Ersittare for ordforanden

14§

Om varken ordféranden, forste eller andre vice ordféranden kan delta i sammantride som
helhet eller del av sammantrédde ska den till &ldern dldste ledamoten fullgéra ordférandens
uppgifter.

Om ordféranden pé grund av sjukdom eller av annat skil &r forhindrad att fullgéra uppdraget
for en langre tid (3 ménader eller ldngre) ska nimnden utse annan ledamot att vara erséttare
for ordforanden. Erséttare fullgér dérvid ordférandens samtliga uppgifter.

Tidpunkt for sammantride

15§
Byggnadsnamnden sammantrédder pé dag, tid och plats som ndmnden eller ordféranden
bestdimmer. Ndmnden ska for varje verksamhetsér upprétta en plan 6ver sina sammantréden.

Byggnadsndmnden sammantrdder ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledaméter sa
begir.

Kallelse till sammantriade

16 §

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfdardas till sammantrddena. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehélla uppgift om tid och plats for sammantriadet. Kallelsen ska atf6ljas av
foredragningslista samt erforderligt beslutsunderlag.

Kallelsen ska distribueras digitalt, pa det sdtt som nimnden bestdmmer, till varje ledamot och
ersittare, senast fem dagar fore sammantréddesdagen. Om sérskilda skél foreligger far kallelse

ske p4 annat stt.

Om ordf6randen, forste eller andre vice ordféranden 4r férhindrad att kalla till sammantrdde
ska den till &ldern &ldste ledamoten gora detta.
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6(3)
Protokoll

17§
Vid byggnadsndmndens sammantrdde ska protokoll féras. Ordforanden eller vid
forfall dennes erséttare ansvarar for att protokoll skrivs och f6r dess innehall.

Protokollet ska justeras av ordforanden och ytterligare en ledamot av ndimnden inom
14 dagar efter sammantrédet.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafens
innehall bor darvid foreligga i skriftlig form innan beslut om omedelbar justering fattas.

Reservation

18 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten avge denna i skriftlig form. Motiveringen ska ldmnas fére den tidpunkt som
faststills for justering av protokollet.

Ordforanden

19 §
Det aligger byggnadsndmndens ordforande att:

— Ha uppsikt 6ver nimndens verksamhetsomrade.

— Med uppmirksambhet f6lja fragor av betydelse for ndimndens verksambhet, sérskilt fragor
som ror budget, ekonomi, verksamhetens effektivitet och kvalitet och om sé erfordras ta
nodvindiga initiativ i dessa frégor.

— Frdmja ett kommungemensamt synsétt, samforstdnd och samverkan med kommunens
Ovriga nimnder.

— Representera nimnden vid uppvaktningar hos enskilda personer, myndigheter, konferenser
och sammantrdden.

Vidare anges i delegationsordningen vad som sérskilt ankommer pa ordféranden att utfora.

Delgivning
20§

Delgivning av handlingar med ndmnden sker genom ordféranden, dennes ersittare,
enhetschefen eller annan anstilld eller fértroendevald som ndmnden bestdmmer.



7(8)
Undertecknande av avtal, handlingar etc.

218§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av ndmnd eller arbetsutskott ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall av dennes ersittare och kontrasigneras av
ansvarig tjdnsteman vars verksamhetsomrade fragan berdr. Namnden far delegera ritten
att underteckna avtal, handlingar etc.

Byggnadsnimndens utskott

22 §
Inom byggnadsndmnden ska det finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet bestar av
3 ordinarie ledamoéter och 2 erséttare.

23§

Byggnadsndmndens ordforande ska tillika vara ordforande i arbetsutskottet.
Byggnadsndmndens forste och andre vice ordférande ska tillika vara forste och andre vice
ordforande i arbetsutskottet.

Om ordféranden i arbetsutskottet pd grund av sjukdom eller av annat skél dr forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid, fir nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som
erséttare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

24§

Ersédttare ska nérvara vid utskottets sammantrdden endast om ordinarie ledamoten dr
forhindrad att tjanstgora. Ersdttare ska kallas till tjdnstgoring i den av ndmnden vid valet
bestdmda ordningen. Avgér en ledamot eller erséttare i arbetsutskottet, som inte utsetts vid
proportionellt val, ska fyllnadsval snarast forrittas.

25 §

Arbetsutskottet sammantréder p& dag och klockslag som utskottet bestimmer. Sammantrédde
ska ocksa hallas om ordforanden anser att det beh6vs eller nir minst tva ledaméter s begér.
Arbetsutskottet fir handldgga drenden nédr mer dn hélften av ledaméterna ar ndrvarande.

26§

De drenden som ska avgoras av byggnadsndmnden i plenum ska beredas av arbetsutskottet.
Ordforanden, enhetschefen eller annan som &lagts beredningsuppgifter ska 6verldmna sddana
drenden till arbetsutskottet. Om sérskilda skal foreligger och beredning ej anses nodviandig far
nimnden behandla drende som ej &r berett.

Offentliga sammantriden
27§

Byggnadsnimndens sammantréden dr ej offentliga. Namnden far dock besluta, att
Overldggningar i visst drende ska vara offentliga.

/7%,




8(8)
Nirvaroritt

28 §

Enhetschefen, sekreteraren samt berérd handldggare édger ritt att nidrvara och delta i
Overldggningarna vid byggnadsndmndens och arbetsutskottets sammantrédden. Annan
enhets-/férvaltningschef dger rétt att ndrvara och delta i §verldggningarna, férutsatt att drendet
berér vederborandes verksamhetsomréde och drendet inte rér myndighetsutévning mot
verksamhet denna har en roll i.

29§

Kommunstyrelsens ordforande och vice ordférande far nirvara vid byggnadsndmndens
sammantrdde. De fir ddrvid delta i 6verldggningarna, yttra sig, men ej delta i besluten.
Niérvaroritten géller dock inte drenden som ror myndighetsutdvning, eller d& i dvrigt jav
foreligger.

30 §
Foretriddare for Mariestads lantmaéteridistrikt dger rétt att ndrvara och delta i 6verldggningarna
vid byggnadsndmndens sammantrédden, i den omfattning som ndmnden bestdmmer.



