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Arbetsordning for kommunfullmiiktige i Karlsborg

Antagen av kommunfullméktige 2020-06-29.

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaéktige i lag eller annan forfattning géller
bestdimmelserna i denna arbetsordning. De kapitel- och paragrathénvisningar som finns i
arbetsordningen hénvisar till kommunallagen (2017:725)

Antal ledaméter (5 kap 5-8 §§)

§1

Kommunfullméktige har 31 ledamé&ter. Kommunfullméktige beslutar hur manga erséttarna
ska vara. Beslutet ska fattas senast februari manad valéret.

Varje parti med ordinarie plats i fullméktige ska ha minst en erséttare.

Kommunfullméktige far handldgga ett drende bara om mer 4n hilften av ledaméterna ér
nédrvarande. Kommunfullméktige far dock bestdimma att interpellationer och fragor far
besvaras dven om farre ledamoter dr nérvarande.

Ordforande och 1:a och 2:a vice ordforande (5 kap 11 §)

§2

De ér dé val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, véljer kommunfullméktige
bland ledaméterna en ordforande samt en forsta och en andra vice ordférande (presidium).
Presidievalen som géller for kommunfullméktiges 16pande mandatperiod skall forrdttas pa det
forsta sammantradet i den nya mandatperioden, eller om sé inte d4r mojligt senast vid
sammantridet i december.

Presidiet bestimmer om ledamoéternas placering i sammantrédeslokalen.

§3

Tills presidievalen har forréttats, tjénstgoér som ordforande den som har varit ledamot i
kommunfullmaktige ldngst tid (dlderspresidenten). Om flera ledamdéter har lika lang
tjénstgoringstid som ledamot, skall den till lder dldste av dem vara dlderspresident.

§4

Om ordforanden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, ska kommunfullméktige sa snart det kan ske vilja en annan ledamot for
uppdraget. Ett sddant val géller aterstoden av tjanstgoringstiden. Om samtliga i presidiet &r
hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens uppgifter.
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Granskningsrapporter och revision

§5

Ordforanden har ritt att begéra uppgifter fran kommunstyrelsen, nimnder, beredningar och
forvaltningschefer/motsvarande om utredningslédget i drenden som redan behandlats och som
kan ténkas bli behandlade i kommunfullméktige.

Revisionsberittelse och lekmannarevisorernas granskningsrapport for det foregdende arets
verksamhet skall 1dmnas till ordféranden senast under april manad, och delges alla ledaméter i
kommunfullméktige.

Tillkiinnagivande av sammantriden (5 kap 12-15 §§)

§6

Kommunfullméktige héller ordinarie sammantrdde minst 7 ganger varje ér. For varje ar,
senast under november manad, bestimmer kommunfullméktige dag och tid for
sammantrddena kommande ar. Kommunfullméktiges sammantrdden ska kungoras pé
kommunens hemsida och genom att personlig kallelse skickas till ledaméter och erséttare
senast sju dagar fore sammantradet. Personlig kallelse sker normalt genom e-post, men kan
ske pa annat sétt. Bradskande drenden kan tillkénnages mindre &n sju dagar fore
sammantradet dock senast vardagen ndrmast fore sammantradet.

De ér da val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, sammantrdder nyvalda
kommunfullméktige forsta gdngen under oktober ménad. Forsta sammantrddet med nyvalda
kommunfullméktige hélls pd tid som avgaende kommunfullméktige bestdimmer.

§7

Ett extra sammantrdde halls pa den tid som ordféranden bestdmmer efter samrad med vice
ordforandena. En begiran om extra sammantréde skall goras skriftligen hos ordféranden och
skall innehélla uppgift om det eller de d&renden som Onskas behandlade pé det extra
sammantradet.

Kallelse till extra sammantrédde sker pa samma sétt som ordinarie sammantréde.

§8

Om det foreligger sérskilda skél for det, far ordforanden efter samrdd med vice ordférandena
stdlla in ett sammantréde eller dndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ett sammantréde stélls in eller om tiden for ett sammantréde &ndras, ska det kungoras pa
samma sétt som for ordinarie sammantraden.
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§9
Kommunfullméktige sammantréder i sessionssalen kommunhuset.

Ordforanden fér efter samrdd med vice ordférandena bestimma en annan plats for ett visst
sammantréde.

§ 10

Kommunfullméktiges sammantrdden ska annonseras i ortstidningen.
Forlingning av sammantriide och fortsatt sammantride

§11

Sammantrédena bor avslutas fore klockan 22.00

Ordfoéranden skall fore detta klockslag fraga kommunfullméktige om sammantréadet skall
slutforas samma dag eller om aterstdende drenden skall behandlas vid ndsta sammantrade eller
pé ett extra sammantrdde. Sammantrdde kan ocksa ajourneras.

Om sammantridet skall fortsdtta inom sju dagar, behover ndgon kungorelse inte utfdrdas. I ett
sadant fall 14ter ordféranden dock underrétta de ledamdter och erséttare som inte &r
nérvarande nér sammantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Arenden och handlingar till sammantridena (4 kap 218§, 5 kap 22 §, 8 kap 2 §)
§ 12

Arenden i kommunfullmaktige fir véckas av

1. Kommunstyrelsen eller annan ndmnd

2. En ledamot genom motion, interpellation eller fraga.

3. En revisor, om drendet géller forvaltning som har samband med revisorsuppdraget eller om
drende géller granskningen.

4. Styrelsen for AB Vaberget, gillande drenden som avser sadant som bolaget eller dess
dotterbolag enligt kommunfullméktiges dgardirektiv &r, skyldigt att inhdmta
kommunfullméktiges yttrande om.

5. Kommunfullméktiges presidium.

6. En fullméktigeberedning, om fullméktige beslutat sa.

7. Den som é&r folkbokford i kommunen genom folkinitiativ.
§13

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nar kommunfullméktige skall
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.
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§14

Kommunstyrelsens och dvriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i de drenden som
tagits in 1 kungorelsen skall skickas till varje ledamot senast sju dagar fore sammantrédet.

Ordfranden bestdmmer i vilken omfattning Gvriga handlingar i ett d&rende skall tillstédllas
ledamdterna fore sammantridet. Allménheten bor ha mdjlighet att ta del av handlingarna till
ett drende genom att anmaéla det till kommunsekreteraren senast vid moétets borjan.

Interpellationer och fragor bor skickas till samtliga ledaméter fore det sammantrade vid vilket
de avses bli stéllda.

Ordningen vid sammantridet
§ 15

Ledamot som yttrar sig forutsdtts hélla sig till &mnet och yttra sig om &mnen inom den
kommunala kompetensen. Ledamot forvéntas i 6vrigt upptrdda med god ordning. Om en
talare som frangatt &mnet eller som upptrétt oldmpligt inte rattar sig efter ordférandens
tillségelse, kan ordforanden frénta talaren ordet.

Den som upptrider stérande vid sammantréde och inte réttar sig efter ordférandens tillsdgelse
kan utvisas. Ordfoéranden har ocksa mdjlighet att upplosa sammantrédet.

Anmiilan av hinder for tjinstgoring och inkallande av ersiittare
(5 kap 17-21 §%)
§ 16

En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt eller i en del av ett sammantréde har ansvaret for
att kommunledningskontoret underréttas om namnet pé den ersittare som ska tjanstgora.

§17

Om en ledamot utan foregédende anmélan uteblir frdn ett sammantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende sammantridde och ersittare finns
tillgénglig, kan ordforanden besluta att den tillgédngliga ersattaren tjanstgor.

§18

Ordféranden bestdmmer, nér en ledamot eller en erséttare skall trdda in och tjanstgéra under
ett pdgdende sammantrdde. Endast om det foreligger sirskilda skél for det bor dock intrdde
ske under pagdende handlaggning av ett drende.

Upprop
§19

[ borjan av varje sammantréde later ordféranden forrdtta upprop enligt uppropslistan.
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Upprop forrdttas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt sammantrdde och
nér ordféranden anser att det behdvs.

En uppropslista med namn pa de ledaméter och erséttare som tjanstgor skall finnas tillgénglig
under hela sammantridet.

Om ledamot infinner sig under sammantradet skall detta anmalas till ordféranden.
Protokollet (5 kap 65-70 §§)
§20

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter. Justering sker pa tid och plats som
ordforanden bestdammer. Justerarna skall ocksa bitrdda ordféranden vid rostsammanrdkningar.

Om tv4 eller flera har fungerat som ordforande under ett sammantride, justerar varje
ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som
ordforanden har lett.

Kommunfullméktige far besluta att en paragraf'i protokollet skall justeras omedelbart. En
sadan paragraf skall redovisas for de justerande och skrivas under omedelbart efter
sammantrédet.



Turordning for handléiggning av lirendena
§21

Kommunfullméktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i
kungorelsen.

Kommunfullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestdimmer, nar under ett sammantride ett drende skall behandlas som inte finns
med i kungorelsen.

Kommunfullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantréde for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderiitt vid sammantridena (4 kap 19-22 §§, 5 kap 39-41 §§)
§22

Ordféranden, vice ordféranden och andre vice ordforanden i en ndmnd eller i en gemensam
ndmnd vars verksamhetsomrade ett drende beror, far delta i dverldggningen i drendet 4ven om
denne inte dr ledamot i kommunfullmaktige.

Ordforanden i en ndmnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation eller en fraga fér
delta i den 6verldggning som halls med anledning av svaret.

§23

Kommunens revisorer far delta i 6verldggningen, ndr kommunfullméktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verldggningen, ndr kommunfullmaktige behandlar
revisorsuppdraget eller drende som har samband med revisorernas granskning

§24

Ordf6randen later efter samrdd med vice ordférandena kalla ordférandena och vice
ordforandena i nimnderna och revisorerna, samt anstdllda hos kommunen for att Idmna
upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Om kommunfullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med
vice ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att 1dmna upplysningar pé ett
sammantrade fér yttra sig under verldggningarna.

§ 25
Kommunchefen far delta i 6verldggningen i alla drenden.

Kommunfullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som forekommer vid
sammantriddena.
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Talarordning
§ 26

Den som har ritt att delta i kommunfullméktiges 6verldggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i kommunfullméktiges 6verldggningar har ocksa ritt till tva korta
inldgg pa hogst tvad minuter for replik med anledning av vad en talare anfort.

Inlégget gors omedelbart efter den talare som har ordet d& begéran om att 4 gora inldgget
framstélls.

Yrkanden
§ 27

Nér kommunfullmaéktige har forklarat 6verldggningen i ett drende for avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden, som har framstéllts under 6verldggningen och kontrollerar
att de har uppfattats rétt.

Ordforanden befdster genomgéngen med ett klubbslag. Dérefter fér inte nagot yrkande dndras
eller étertas.

Om ordféranden anser att det behdvs skall den ledamot som har framstéllt ett yrkande
redovisa det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap 25 § forsta stycket)
§28

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anmaéla detta till ordforanden,
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunfullméktige fattar det med acklamation.



Omroéstningar (4 kap 24 §, 5 kap 52-56 §§)
§29

Omrostning skall begéras fore det att ordférandens klubba faller. Innan omrdstningen sker
skall voteringsproposition upplésas och godkénnas.

Nér omrdstningar genomfors, bitrédds ordféranden av de tva ledamdter som har utsetts att
justera protokollet. Omrdstningarna genomfors sd, att ledamdterna och tjanstgorande ersittare
lamnar sina réster efter upprop av namn. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden ldmnar alltid sin rOst sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordforanden detta med ett klubbslag. Déarefter far
inte ndgon ledamot 1dmna sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller aterta en ldmnad
rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrostning, skall omedelbart en ny
omrdstning genomforas.

Propositionsvigran
§ 30

Ordféranden avgdr om ett yrkande dr ett nytt drende eller ligger inom drendets ram. Om
yrkandet innebdr en ny fraga skall ordféranden viagra stélla proposition pa det.

Ordforandens beslut kan inte stéllas under omrdstning.

I 6vrigt far ordféranden inte végra proposition i annat fall &n da ordféranden anser att beslutet
strider mot géllande lag eller allmén forfattning. Ett sddant beslut av ordféranden kan stéllas
under omrostning,.

Sluten omrdéstning
§31

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning skall uppta s& ménga namn som valet
avser samt vara omaérkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig

1. Om den upptar namnet pa nadgon som inte r valbar

2. Om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som skall véljas.
3. Om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

De valsedlar som inkommit skall forvaras pé betryggande sétt till dess besluten vunnit laga
kraft.
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Proportionellt val (5 kap 58 §)

§32

Sarskilda foreskrifter finns i lagen 1992:339 om proportionellt valsétt.

Om valsedlar vid proportionella val géller dessutom:

Valsedeln skall ha partimérkning av nagot slag och den far uppta ett eller flera namn.
Den blir i 6vrigt ogiltig pd samma sétt som anges for majoritetsval.

Motioner

§33

En motion skall vara skriftlig och egenhédndigt undertecknad av en eller flera ledaméter eller
tjdnstgorande ersittare.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion. Om s4 sker skall ordféranden uppmana
motionéren att dela upp motionen.

Av motionen skall det, genom ett tydligt formulerat yrkande, framga vad det &r motionéren
avser.

En motion vicks genom att den ldmnas in till kommunledningskontoret, varefter den anméls
pa nésta sammantrdde. En motion far ocksa ldmnas vid ett ssmmantrdde med
kommunfullméktige.

Erséttare som avser att tjdnstgdra pa ett visst sammantréde far ge in en motion under samma
forutsdttningar som en ordinarie ledamot.

Motionéren skall ges tillfdlle att, under hogst tva minuter, presentera motionen i samband med
anmélan. Nagon 6verldggning far inte ske i samband med presentationen.

En motion skall beredas senast 12 ménader efter det datum som motionen ldmnas till
kommunfullmaktige.

Kommunstyrelsen skall tvd gdnger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen gors normalt pd kommunfullméktiges ordinarie sammantrdden i mars och i
oktober.

Interpellationer (5 kap 59-63 §%)
§ 34

En interpellation skall avse &mne som hor till kommunfullméktiges, kommunstyrelsens, en
nédmnds eller annat kommunalt organs handldggning. Den far inte avse myndighetsutévning
mot enskild.
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En interpellation skall ha ett bestdmt innehéll och vara forsedd med motivering. Den bor
stdllas i angeldgenhet, av storre intresse for kommunen.

[ samma interpellation fér inte behandlas fragor av olika slag.

En interpellation far stéllas till ordférande i underordnat kommunalt organ, som utsetts av
fullméktige. Exempel kan vara ordférande i kommunstyrelsen, ndmnd, aktiebolag, ekonomisk
forening, stiftelse, utskott, beredning, rad eller kommitté.

Kommunfullméktige beslutar utan foregaende overlédggning om en interpellation fér stéllas.

Kommunfullméktiges presidium verldmnar interpellationen till den denna riktats till eller till
annan ordférande som &r 1dmpad att besvara den.

1. En interpellation ska vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot. Den ska
ges in till kommunledningskontoret senast 14 dagar fore det sasmmantréde vid vilket
ledamoten avser att stdlla den.

2. Ersittare som tjénstgdr pé ett visst sammantrdde far ldmna interpellationer under samma
forutsdttningar som en ordinarie ledamot far.

3. En interpellation bor besvaras under det sammantridde dé interpellationen stills.

4. Ett svar pd en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer
att ldmnas vid visst sammantrdde bor tas in i kungorelsen. Den ledamot som har stéllt
interpellationen bor fa del av svaret pa sé sétt att det sdnds ut med e-post eller med post

4 dagar fore den sammantriddesdag, da svaret ska ldmnas. Svaret skall ocksé finnas tillgdngligt
pa kommunens webbplats, samt for ledamoterna vid sammantrédet.

5. Om en interpellation avser forhdllandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap 17 eller 18
§§ kommunallagen, far den ordforande till vilken interpellationen har stéllts dverldmna till en
av kommunfullmaktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

6. En erséttare som har stéllt en interpellation far delta i 6verldggningen dé svaret pa
interpellationen behandlas bara om erséttaren tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfdllet.
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Fragor (5 kap 649)
§35

Ledaméter och tjdnstgdrande erséttare far vid fragestund stélla fragor till ordforanden i
kommunstyrelsen eller i en ndmnd, ordféranden i utskott, beredning eller rad samt till
ordforanden i styrelse for aktiebolag, ekonomisk forening eller stiftelse som viljs av
kommunfullméktige.

Frégan skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot. Fragan skall ha ett
bestdmt innehall och far vara forsedd med kort inledande forklaring.

Den skall ges in till kommunledningskontoret senast 2 arbetsdagar fore det sammantrade vid
vilket ledamoten avser att stélla den.

Kommunfullmiktige beslutar utan foregdende Gverldggning om en fréga far stéllas.

En fraga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stéllts. Svar 1dmnas
muntligen, men léggs till protokollet som skriftlig bilaga.

Reglerna om 6verldmnande av interpellation géller i tilldampliga delar ocksé for fraga.

Endast den som stéllt fragan och den till vilken fragan &r stdlld far delta i 6verldggningen

§36

Allménheten skall beredas tillfélle att stélla frdgor vid fo6ljande sammantrdden med
kommunfullméktige.

1. Nar kommunfullméktige behandlar érsredovisningen

2. Nir kommunfullméktige behandlar budgetforutsittningarna

3. Nér kommunfullméktige behandlar budgeten

4.1 samband med sérskild information till kommunfullméktige och allménheten
5. Vid annat tillfdlle dd kommunfullmaktiges presidium finner anledning dartill.
Beredning av frenden (5 kap 26-36 §§)

§ 37

Om kommunfullméaktige inte beslutar ndgot annat, avgor kommunstyrelsen hur &renden som
inkommit till kommunfullméktige ska beredas.
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Provning av ansvarsfrihet och anmiirkning (5 kap 24, 25 §§)

§ 38

Fullméktiges presidium bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning,.
Val- och arvodesberedning

§ 39

Pé det forsta sammantrddet med nyvalda kommunfullméktige viljer kommunfullméktige en
val- och arvodesberedning for den 16pande mandatperioden.

Val- och arvodesberedningen skall bestd av en ledamot och en erséttare fran varje parti
representerat i fullméktige.

Bland ledaméterna véljer kommunfullmaktige vid samma tillfélle en ordforande tillika
sammankallande, en 1:a vice och en 2:a vice ordférande for den tid som de har valts att vara
ledamdter.

Val- och arvodesberedningen skall lagga fram forslag i alla val- och arvodesérenden som
kommunfullméktige skall behandla med undantag av valen av kommunfullméktiges
presidium, val- och arvodesberedning eller fyllnadsval som inte &r ordférandeval.

Kommunfullméktige kan dock besluta att forratta dven ett annat val utan foregdende
beredning. Uppstér det under mandatperioden oklarheter eller tvister avseende regler for
ekonomisk erséttning dr det val- och arvodesberedningen som ansvarar for tolkningen av
regelverket.

Beredningen skall ocksé senast sex manader fore ny mandatperiod légga fram forslag pa
politisk organisation, samt regler for ekonomisk erséttning for fortroendevalda som ska gélla
under den ndstkommande mandatperioden.

Reservation (4 kap 27 §)
§ 40

Om en ledamot reserverar sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, skall
ledamoten gora det skriftligt. Anmédlan om att den ledamot som reserverat sig vill motivera
reservationen, ska ske innan sammantridet avslutats. Reservationen skall ldmnas till
kommunledningskontoret fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Om en ledamot endast anmaéler reservation utan skriftlig motivering, kommer endast namn
och partibeteckning pa den som reserverat sig att foras till protokollet.
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Expediering med mera
§ 41

Utdrag ur protokollet skall tillsindas de ndmnder, andra organ och personer som direkt berdrs
av besluten i protokollen. Kommunstyrelsen och kommunens revisorer skall dock alltid
tillséndas hela protokollet.

Kommunstyrelsens ordférande undertecknar och kommunchefen kontrasignerar
kommunfullméaktiges skrivelser och de andra handlingar som uppréttas i kommunfullméktiges
namn, om inte kommunfullméktige beslutar annat.

Protokollet undertecknas av kommunsekreteraren och utdrag ur detta skall bestyrkas.
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