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SOCIALNAMNDEN UPPFOLJNING ’
Sandra Peters, socialche
) Dnr 2017-16, 2017-01-20

UPPFOLJNINGSRAPI?_ORT AV INTERNKONTROLLPLAN 2015-2018
SOCIALNAMNDEN UPPFOLJNING AR 2016
LOP KONTROLLMOMENT KONTROLL- 7 ANMARKNING ATGARD/TIDSPLAN
NR ANSVAR

EFTERLEVNAD AV POLICY OCH
STYRDOKUMENT

1.1

Policydokument avseende personal och
arbetsmild exempelvis: Lénepolicy,
Arbetsmiljépolicy och Personalpolitiskt
program

Forvaltningschef/vd

Efterlevnad av personlapolicyn ar granskad. Delaktighet
och inflytande: Genomférada APT och
medarbetarsamtal, utéver dagliga kontakten. Utveckling
och larande: De flesta har en individeull utvecklingsplan
och erbjuds den kompetensutveckling som ar nédvandig
fér verksamheten.

Likabehandling: Enligt medarbetarenkaten anser de
flesta att sin arbetsplats &r fri fran diskriminering.
Arbetsmiljo och hélsa: Skyddsronder, APT och samtal
genomfors enligt avtal. Lon: Alla chefer har pabdrjat en
utbildning i individeull I6nseséttning. Tydliga mal &r en
forutsatining, vilket inte funnits fullt ut.

Lon: ga fardigt utbildningen och implementera
kunskaperna i hur vi far tydligare mal for att
lattare kunna félja upp medarbetarnas
prestationer. Aven félja upp ndmndens och
verksamhets mal i Stratsys.

1:2

Investeringspolicy

OBS! Omfattar dven felaktig kontering
pa

driftanslag

Forvaltning/bolags
ekonom

Fyra investeringsprojekt under 2016. Digitala
trygghetslarm ar ej aktiverat da beslut tagits om att hyra
istdllet. Skenor till takliftar, mébler till boende och
personal har inkdpts och uppfyller policyn om
ekonomiskt varde och livsldngd. Surfplattor har inkopts
till ett varde av 19467 kr vilket inte uppfyller kravet pa
ekonomiskt varde pa ett halvt prisbasbel. (22150 kr)
Upptacktes vid internkontroll och rattades/omférdes i
December.

Kontrollera sa att rattning kan ske inom
angiven tidsplan.

1.3

Reglemente fér kontroll av
verifikationer,
inklusive tillampning och kontering

Forvaltning/bolags
ekonom (Granskas om
mojlgt av ekonom fran
annan enhet)

Stickprov slag 60100 hyror &r kontrollerade.

10 fakturor fran Karlsborgsbostader och Wennergrens
ar kontrollerade att hyreskontrakt finns pa fakturerad
lokal eller Iagenhet.

Lépande uppféljning stickprov
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1.4 |Delegationsordning Namndssekreterare Lépande under &ret har det kontrollerats att de d&renden |Delegationsordningen ska revideras under ar
som inkommit fér poltiskt beslut har tagits i ratt instans. 2017 for att SNAU ska kunna ta fler beslut som
Vissa beslut skulle med fordel kunnas tas i SNAU géller individérenden. De drenden som
(individdrenden) men eftersom delegation saknas har de|inkommit till politisk behandling och som det
fatt beslutats i SN. Orsaken till att de saknas delegation i [redan finns delegation fér beslut av tjgnsteman
delegationsordningen ar framnst att det tillkommit nya  [pa har Iamnats ater till den som har delegation
lagrum. Vissa drenden som inkommit till politisk beslut |pé beslutet.
har visat sig vara beslut som redan &r delegerade till
tiansteméan.
1.6 |Arendepolicy Namndssekreterare Enligt riktlinje fér post- och drendehantering far post som|De poltiker och och tjansteman som namns har

ar personligt adresserad inte 6ppnas av annan utan
fullmakt. Det ska det finnas fullmakter fér postdppning.
Fullmakter saknades for nagra politiker, frimst de som
tillkommit under innevarande mandatperiod. Den
administrativa personalen pa socialférvaltningen som
sitter placerad i kommunhuset saknade underkrivha
fullmakter.

nu undertecknat fullmakter. Styrdokumentet vid
nyanstélining bér revideras, det bor skrivas in
att fullmakt skrivs under nar personen i fraga
atar sig politiskt uppdrag eller anstallning.
(Galler samitliga forvaltningar, dokumentet
‘uppdateras av personalenheten.)

1.7

Upphandlingspolicy och riktlinjer for
inkdp inklusive ingangna ramavtal.
Avstdmning mot lev.reskontra. Endast
godkanda bestéllare for inkbpta varor.

Forvaltning/bolags
ekonom

Stickprov slag 64800 (arbetsklader o skyddsmaterial) ar
kontrollerade. Inkdp har gjorts av ett stort antal
halkskydd pa Cykelaffaren i Karlsborg. Avtal finns ej.
Rekvision finns vid férsta képet av 250 st. Vid
efterfoljande kompletteringar har ingen ny rekvisition
skrivits. Kldder har i huvudsak inkdpts av Grolls som vi
har avtal med. Ovrigt som &r inkdpt utéver avtal hamnar
under gransen for direktupphandling.

Férankra inkdpspolicyn i verksamheten.

1.9

Integration, sekretessfakturor

Forvaltning/bolags
ekonom

Kontrollerat att fakturor utan sekretessmarkning inte
inhaller personuppgifter. Stickprov gjorts pa 10 st
fakturor. Inte hittat nagra felaktigheter.
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2. |VERKSAMHETSUTOVNING OCH

RUTINER

2.1

Handhavande av kontanta medel

Forvaltning/bolags
ekonom

Handkassor finns pa integration, traffpunkterna, caféet
pa Haganéset och pa Hunddagis. Redovisning sker
Iépande. Vid redovisning av Hagatraffens kassa i
December fattades 100 kr.

Vara noga med att redovisning ska ske
manadsvis. Detta for att lattare kunna
avstdmma samt att momsen bokférs pa ratt
manad.

2.3

Ersattningar i form av traktamenten,
utlagg och formaner

Férvaltning/bolags
ekonom

Traktamenten och utlagg registreras i Medvind och
godkanns av behérig chef. Betalning sker via I6n.
Inga formaner bokférda under 2016.

24

Lex Sarah
tidpunkter fér rapportering

Forvaltningschef

4 Lex Sarah rapporter har inkommit under 2016.
Samtliga utredningar har paborjats omedelbart efter
inkommen rapport. Tid for fardigstallande av rapporten
ar mellan 1-4 veckor. Tiderna fér uppstart och
avslutande av utredning anses skaliga.
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