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Plan f6ér dokumenthantering —
ndmndernas gemensamma del

I kommunen finns en plan f6r dokumenthantering som hanterar nimndernas
gemensamma delar. Férutom att hantera de gemensamma handlingarna beskrivs 1
denna plan dven dokumenthanteringsplanens syfte, funktion och struktur samt
beskrivs allmant kring handlingar.

Ut6ver den gemensamma planen har varje nimnd en verksamhetsspecifik plan som
hanterar de verksamhetsspecifika handlingarna.

Arkivansvarig, samordnande arkivredogoérare
och arkivredogorare

I plan for dokumenthantering som hanterar nimnderna gemensamma delar beskrivs
rollerna for arkivansvarig, samordnande arkivredogorare och arkivredogorare samt
deras uppdrag och ansvar.

Ansvariga

Arkivansvarig: samhillsbyggnadschef plan- och byggenheten
Samordnande arkivredogorare: nimndsekreterare (kanslienheten)

Arkivredogorare:
Administrator plan- och byggenheten

System dadr handlingar endast
bevaras digitalt efter slutarkivering

ByggR/Nova

Plan- och byggenheten i Karlsborgs kommun har till och med 2022-12-31anvint sig
av fastighetsakter i pappersform.

Fran och med 2023-01-01 kommer de handlingar som tidigare har ingatt i
fastighetsakterna, och andra drenden som hanteras i verksamhetssystemet
ByggR/Nova, endast att hanteras digitalt i verksamhetssystemet ByggR /Nova.

De handlingar som ingatt 1 fastighetsakterna ror fraimst:
e fOrrittningar
e tomtmitningar
e Dbygglovs- och andra lovhandlingar samt anmalan ej bygglovspliktiga atgarder
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e ingripande

e strandskyddsdispenser

e planverksamhet

e kartor och geografisk information
e besiktningsintyg

Ciceron

Kommunen har i1 verksamhetssystemet Ciceron, for drendemappar med tillhérande
handlingar till och med 2023-12-31, anvint sig av drendemappar i pappersform.
Fran och med 2024-01-01 kommer drendemappar med tillh6rande handlingar i
Ciceron endast att hanteras digitalt. Handlingar som inkommer 1 pappersform och
hanteras i Ciceron skannas in och registreras. Handlingar dar det krivs ett
egenhindigt undertecknande utifrin ett rattsligt perspektiv fortsitter dock att
hanteras bade pa papper och digitalt.
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Kolumnrubriker

Handlingstyp Ordning Férvaringsplats | Bevaras/ Media fér bevarande | Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras i slutarkiv
Annan ordning | till slutarkiv Papper eller Digitalt
Papper och/eller
digitalt

Handlingstyp

Den typ av handling som avses.

Ordning

Ordning fram till tidpunkt f6r nir bevarande/gallring infaller. Skriv ett av
alternativen:

e Registreras

e Annan ordning

Registreras innebdr att handlingen ska registreras 1 drendehanterings- eller
verksamhetssystem. I drendehanterings- eller verksamhetssystem ska handlingar som
hor ithop kopplas till mapp/irende. Fristiende handlingar som registreras i
arendehanterings- eller verksamhetssystem kommer inte tas om hand for evigt
bevarande.

Annan ordning anges om handlingen inte registreras i drendehanterings- eller
verksamhetssystem. Annan ordning kan beréra handlingar bade i pappersform och
digitalt.

Forvaringsplats innan leverans till slutarkiv

Om handlingen ska bevaras for evigt ska den férvaras hos nimnden innan
handlingen levereras till slutarkivet. Gallring utfors hos den egna nimnden.

Ange vilket drendehanterings- eller verksamhetssystem eller vilken annan
torvaringsplats som giller genom att ange vart handlingen finns férvarad fram till
tidpunkt for leverans till slutarkiv/gallring.

Om handlingen ska bevaras i pappersform men dven finns digitalt forvarad fram till
slutarkivering, ska det anges forvaringsplats bdde t6r papper och digitalt.

Excempel pa forvaringsplatser:
e Nirarkiv (for papper)
e Ciceron (Dokument och Arendehanteringssystem, kommunens
gemensamma diarie
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e HR-system (verksamhetssystem)

e Nitverk (nitverk specificeras inte utan anges endast som nitverk,
lagringsplatser pa ett nitverk kan exempelvis vara Teams eller SharePoint)

e Pirm planarkitekt (ange om maijligt titel pa anstilld eller plats)

Bevaras/Gallras

Bevaras innebir att en handling ska arkiveras for all framtid. Handlingar som ska
bevaras levereras slutligen till slutarkivet.

Gallras innebar att handlingen forstérs och didrmed inte ska ga att atersokas eller
aterskapas. Gallring sker bade av papper och digitalt i system. Vid éverlimning av
handlingar som ska bevaras, dokumenteras dessa pa-sérskilt leveransbevis.

Bevaras

Bevaras pa papper

Pappersshandlingar forvaras hos den egna naimnden for att senare levereras vidare
tor arkivering till slutarkivets pappersarkiv.

¢ Om handling inkommer/upprittas i pappet, och ska bevaras i pappersform,
torvaras handlingen bade digitalt och pa papper.

e Om handling inkommer/upprittas endast digitalt och ska bevaras i
pappersform, ska handlingen skrivas ut pa papper. Detta sker 1 samband med
vid avslut av drendet.

Bevaras digitalt

Digitala handlingarna forvaras hos den egna nimnden, f6r att senare levereras vidare
tor slutarkivering i e-arkiv (nir e-arkiv finns tillgingligt).

e Om handling inkommer/upprittas i pappet, och ska bevaras digitalt, forvaras
handlingen endast digitalt. Handlingar dar det krivs ett egenhindigt
undertecknande utifran ett réttsligt perspektiv hanteras dock bade pa papper
och digitalt.

e Om handling inkommer/upprittas endast digitalt och ska bevaras digitalt
torvaras handlingen endast digitalt.

Gallras

Ange efter hur méanga ar gallringen ska verkstillas.

e Om handling inkommer/upprittas i papper, och ska gallras, fir handlingen
torvaras endast digitalt fram till gallring. Det vill sdga att pappret inte lingre
behover vara kvar efter att dokumentet skannats in for digital lagring.

e Om handling inkommer/upprittas endast digitalt, och ska gallras forvaras
handlingen endast digitalt fram till tid f6r gallring.
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Gallras vid inaktualitet betyder att handlingen kan gallras om den inte lingre har
betydelse for verksamheten, tex en inbjudan, en avgjord kravstillan eller
ledighetsansckan som dr beviljad.

Media for bevarande i slutarkiv

Hir anges vilket media som ér aktuellt vid slutarkivering.

Anges “Papper” kommer handlingar endast att endast 6verlimnas 1 pappersform till
slutarkivet.

Anges “’Digitalt” kommer handlingar endast att 6verlimnas digitalt till slutarkivet.
For att fa lagras digitalt dven efter arkivering kréivs att det, for aktuell handling, finns
beslut om digitalt bevarande i dokumenthanteringsplanen. Det nya originalet anses
vara den digitala handlingen, vilket innebar att de fysiska handlingarna kan slingas.
Handlingar som ska bevaras for evigt kommer att 6verforas till e-arkiv den dagen
kommunen har e-arkiv tillgiangligt.

Skriv ett av alternativen:

e Papper
. Digitalt
Kommentar

Hir kan kommentarer och forklaringar till 6vriga kolumner skrivas in. Nar
gallringsfrist ’vid inaktualitet” anges kan kolumnen innehalla en férklaring till nir
inaktualitet intrader.
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Administration

Handlingar som ror fastighet och plan = P&B,
Handlingar som r6r kommunens fastigheter och mark = KS

Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media for Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt
Avtal och kontrakt Diarieférs 1 kommunstyrelsens diarie. T.ex. kopekontrakt,
arrendeavtal m.m.
Beslut, information och meddelande Diarief6rs 1 kommunstyrelsens diatie.
fran myndigheter och organisationer
avseende mark inom kommunens
omridesskydd enligt miljdbalken
Bestillning av nybyggnadskarta Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Bestillningsblanketten kan gallras efter blanketten blivit
inskannad i ByggR
Fiskevird Registreras Ciceron Bevaras Digitalt
Information, meddelande och beslut | Registreras Ciceron Bevaras Digitalt Fastighetsknutna handlingar (ej mark) diatiefors i
frin myndigheter och organisationer byggnadsnimndens diarie.
avseende byggnader
Kulturhistoriska inventeringar Registreras Ciceron Bevaras Digitalt Diarieférs 1 aktuellt drende i ByggR samt i ett Gvergripande
/BygeR/Nova rende i Ciceron (KS) som avser inventeringar/utredningar
under det specifika dret.
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Lantmaiterihandlingar Annan ordning | BygeR/Nova Bevaras Digitalt Handlingar som inkommer adresserat till Karlsborgs kommun
Laga kraft/ Akt- utskick diarieférs 1 Kommunstyrelsen. Handlingar som inkommer
adresserat till Byggnadsndmnden diariefors i ett separat
Lantmiteriforrittningsirende i ByggR/Nova.
Lantmiterihandlingar Annan otrdning | Ciceron/ByggR Gallras vid Handlingar som inkommer till Karlsborgs kommun och avser
- Underrittelser om inaktualitet mark diarieférs i Kommunstyrelsen diatie. Handlingar som
fé.')rréittning med tillhérande inkommer till Byggnadsnimnden och avser fastighet diarieférs i
bilagor . e . o

. . ett irende som ot forrittningar for aktuellt ar i ByggR/Nova.
Godkinnande av underrittelse om
férrittning
Lokal trafikforeskrift — samtliga Registreras Ciceron Bevaras Digitalt
handlingar
Parkeringstillstind — samtliga Registreras BygeR/Nova Gallras 1 ar Gallras ett ar efter tillstandet upphort vid beviljat tillstind eller
handlingar ett dr efter beslut om avslag, avvisning eller avskrivning.
Protokollsutdrag och beslutsunderlag | Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Inkommande protokollsutdrag fran byggnadsnimnden
fran byggnadsnimndens diarief6rs i drendet som protokollsutdraget avser.
sammantride
Utredningar och inventeringar Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt Vid bygglov diarief6rs det i aktuellt drende.
C)verklagan av parkeringstillstaind Registreras ByggR/Nova Gallras 5 ar
Bygglov
Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media f6r Kommentar

Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning | till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt

digitalt
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Ansokan om Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

bygglov/marklov/rivningslov

Ansdkan om forhandsbesked Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Ansokan om lov for Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

skylt/ljusanordning

Ansokan om strandskyddsdispens Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt

Anstkan om utstakning av Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

nybyggnad eller tillbyggnad

Anmailan om kontrollansvarig Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Beslut om Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Handlingar tillhérande ansékan som ér av tillfallig eller ringa
- bygglov betydelse och som inte dr underlag till beslut eller inte krivs f6r
- avskrivning att forstd drendets inneb6rd rensas efter beslut om lov, Gvriga
- avslag .
. avvisning handlingar bevaras.
- startbesked
- interimistiskt slutbesked

slutbesked

Begiran om komplettering Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

Begiran om slutbesked Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt

Bullerutredningar Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

Bygglovsritningar Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Alla ritningar som ligger till grund f&r beslut bevaras, 6vriga
- Keritningar handlingar gallras.

A-ritningar

Debiteringsunderlag Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Debiteringsunderlag skapas 1 ByggR, fakturafil sedan till

ekonomienheten.
Delegationsbeslut Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Signeras digitalt.
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Energiberikningar Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Fotografier Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Bevaras i drendet om de tillfor drendet i sak.

Forfragningar, Skrivelser avseende Registreras ByggR/Nova Gallras 5 dr Registreras som en fristdende hindelse, eventuella skrivelser

bygglov/férhandsbesked skannas in. Direfter fir originalen gallras.

Forhandsbesked Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Handlingar tillhérande ansékan som ér av tillfillig eller ringa
betydelse och som inte 6r underlag till beslut eller inte krivs for
att forstd drendets innebérd, gallras efter beslut om
forhandsbesked.

Geotekniskundersdkning Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Bevaras i drendet samt arsvist drende i ByggR/Nova.

Grannehérande Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt 5 dr efter beslut eller dd 6verklagat drende slutgiltigt avgjorts.
Finns kvar som bevarad hindelse i ByggR.

Handlingar som varit till undetlag vid | Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Konstruktionshandlingar, VVS-ritningar, férsikringspappet,

samrad och for beslut om firdigstillandeskydd m.m. Nir slutbesked ar utfort.

kontrollplan

Tlustrationer Registreras BygeR/Nova Gallras vid Samt 3D bilder. Gallras om illustrationerna inte tillfor arendet 1

inaktualitet sak.

Intyg Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt T.ex. besiktningsintyg, sakkunnighetsbevis.

Kontroller Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

Kotrespondens som inte ligger till Registreras BygeR/Nova Gallras vid Brev, e-post eller tjinsteanteckningar.

grund for beslut inaktualitet

Kungorelse Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Lista grannehérande Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Listan 4r knuten till grannehérande hindelsen 1 ByggR

Mottagningsbevis samt Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Skannas in och diarief6rs i drendet originalet slings.

delgivningskvitto
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Ofullstindig ansékan Registreras ByggR/Nova Gallras 2 ar 2 ar efter datum da komplettering senast skulle inkommit enligt
foreliggandet om komplettering.
Protokoll Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt
- Samrad
Arbetsplatsbes6k
Rivningsplan Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt
Relationsritningar Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Relationsritningar ersitter tidigare godkinda ritningar och kopia
- VVS-ritning skickas till sokanden.
- Brandskyddsritning
- Brandskydds-dokumentation
- Ventilationsritning
- Markritning
- Ko-ritning
A-ritning
Remisser/Remissvar Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Remissen dr knuten till grannehérande hindelsen 1 ByggR.
Tjansteskrivelser Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
Tjansteanteckning Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Ar tjdnsteanteckningen av betydelse f6r drendet viljer
handldggaren arkivs status i verksamhetssystemet att den ska
arkiveras, annars ska tjdnsteanteckningen rensas innan
arkivligeing.
Utlitande Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
Kontrollansvarig utlatande
Utredningar Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
Underlagsmaterial Registreras BygeR/Nova Gallras 5 ar Ut6ver utlitanden och tjansteskrivelser t.ex.- berdkning av ytor
m.m férutsatt att handlingarna inte tillfér drendet i sak - da ska
de bevaras.
Underrittelser om beslut Registreras ByggR/Nova Gallras 5 ar Underrittelsen, samt lista pa mottagare dr knuten till hindelsen i

ByggR.
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Upplysning om méjlighet till
atertagande av ansékan

Registreras

BygeR/Nova

Gallras 5 ar

Gallras 5 ar efter arendet har avslutats/avskrivits.

Villkorsbesked

Registreras

BygoR/Nova

Gallras 5 ar

Yttrande
- ROS
- MOS
- AOS

Sakigare

Registreras

BygoR/Nova

Bevaras

Digitalt

Atertagen ansékan

Registreras

ByggR/Nova

Gallras 5 ar

Overklagande
- Inkommen Gverklagan
- Beslut om &verklagan 1 ritt
tid
- Beslut frdn hogre instanser

Registreras

ByggR/Nova

Bevaras

Digitalt

Beslut om 6verklagan i ritt tid skickas till Lansstyrelsen.

Overklagande
- Byggnadsnimndens beslut
att sjilv 6verklaga med
tillhérande motivering
Byggnadsnimndens yttranden till

hégre instans

Registreras

ByggR/Nova

Bevaras

Digitalt

Protokoll och tjinstesktivelse/utlitande.

Overklagan
Besked frin hogre instanser att deras

beslut &verklagats i ritt tid

Registreras

BygeR/Nova

Gallras vid

inaktualitet

Nir drende slutgiltigt har avgjorts
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Anmadlan
Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media for Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning | till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt

Anmailan om ej bygglovspliktig Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

atgird

Anmailan om eldstad/rokkanal Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt

Anmilan om kontrollansvarig Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Beslut/Startbesked Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Handlingar tillhérande anmilan som ir av tillfillig eller ringa
betydelse och som inte dr underlag till beslut eller inte krivs f6r
att forstd drendets innebord gallras efter startbesked, Gvriga
handlingar bevaras.

Brandskyddsdokumentation Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

Firdigstillandeskydd Registreras BygeR/Nova Gallras vid Gallras dd drendet har vunnit laga kraft.

inaktualitet

Intyg fran sakkunnig Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Kontrollplan Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Ofullstindig anmilan Registreras ByggR/Nova Gallras 5 ar Gallras 5 ar efter att drendet har avslutats/avskrivits.

Relationsritningar Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Konstruktionsritningar, VVS, ventilation etc. Bevaras i den mén
enheten har méjlighet att arkivera pa ett s6kbart sitt

Slutbesked Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Atertagen anmilan Registreras ByggR/Nova Gallras 5 ér Gallras 5 4r efter att drendet har avslutats/avskrivits.
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Olovligt byggande

Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media for Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning | till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt
Berikning av ytor Registreras BygoR/Nova Gallras 5 ar 5 ér efter beslut eller f4 6verklagat drende slutgiltigt avgjorts.
Byggnadsnimndens beslut Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Med tillhérande ritningar, fotodokumentation m.m.
Begiran om forklaring Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
Granskningsblad Registreras ByggR/Nova Gallras 5 ér 5 dr efter beslut eller f 6verklagat drende slutgiltigt avgjorts.
Handlingar som initierat drendet Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Inkommen skrivelse, anmailan, protokoll, anteckningar m.m.
Inkommen férklaring, ansékan om Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
lov i efterhand
Inventering/dokumentation av Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
platsen
Mottagningsbevis fran delgivning Registreras ByggR/Nova Gallras 5 ar 5 ér efter beslut eller f4 6verklagat drende slutgiltigt avgjorts.
Tjanstesktivelse/utlitande till Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

nimndsammantriade
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Tillsyn
Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media for Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning | till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt

Byggnadsnimndens beslut om Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Med tillhérande ritningar, fotodokumentation m.m.

toreliggande eller

byggsanktionsavgift

Berikningar av ytor Registreras BygeR/Nova Gallras Efter beslut eller dd 6verklagat drende slutligen har avgjorts,
forutsatt att handlingarna inte tillfér drendet i sak - dd ska de
bevaras.

Forklaringar, ansékan om lov i Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Med 6vrig dokumentation.

efterhand

Granskningsblad Registreras ByggR/Nova Gallras Efter beslut eller da 6verklagat drende slutligen har avgjorts,
forutsatt att handlingen inte tillfér drendet i sak - dd ska de
bevaras.

Handlingar som initierat drendet Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Inkommen skrivelse, anmailan, protokoll, anteckningar och
foton efter besiktning.

Inventering och dokumentation av Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

platsen

Mottagningsbevis fran Registreras ByggR/Nova Gallras Efter beslut eller da 6verklagat drende slutligen har avgjorts,

klagoberittigad forutsatt att handlingen inte tillf6r drendet i sak - da ska de
bevaras.

Notering om expediering av beslut Registreras BygeR/Nova Gallras Efter beslut eller dd 6verklagat drende slutligen har avgjorts.
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Tjansteskrivelse/utlitande Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Infor namndsammantrade.
C)vriga utskickade brev/e-post och Registreras ByggR/Nova Gallras Efter beslut eller dd 6verklagat drende slutligen har avgjorts,
kommunikation forutsatt att handlingarna inte tillfér drendet 1 sak - d4 ska de
bevaras.
Hissar
Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media f6r Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt
Besiktningsprotokoll/intyg frin Registreras BygeR/Nova Gallras vid Nir drendet avslutats och tvist ej pagir.
kontrollorgan inaktualitet
Foreliggande fran Registreras BygeR/Nova Gallras vid Nir drendet avslutats och tvist ej pagir.
byggnadsnimnden inaktualitet
Intyg fran besiktningsorgan om att Registreras BygoR/Nova Gallras vid Nir nytt godkint protokoll har upprittats.
brist har atgirdats inaktualitet
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OVK — obligatorisk ventilationskontroll
Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media f6r Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning | till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt
Besiktningsprotokoll fér Registreras BygeR/Nova Gallras vid Nir nytt godkint protokoll har upprittats.
kommunens fastigheter inaktualitet
Besiktningsprotokoll som inte tillhér | Registreras BygoR/Nova Gallras vid Nir nytt godkint protokoll har upprittats.
kommunens fastigheter inaktualitet
Foreligganden frin Registreras ByggR/Nova Gallras vid Nir drendet avslutats och tvist ¢j pagar.
byggnadsnimnden inaktualitet

Kartor och geografisk informationsverksamhet

Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media f6r Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt
Grunddata och produkter Annan ordning | Mycarta Bevaras
Kartor 6ver gatunamn, Annan ordning | Mycarta/BAL Bevaras
adressnummer och platsnamn
Mitningsunderlag Annan ordning | Mycarta Gallras vid Nir metadata har lagts in i kartdatabas eller sammanstillts

inaktualitet
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Nybyggnadskarta Diariefors BygeR/Nova Bevaras Digitalt Liggs in i drendet.
Primirkartan — Databasobjekt i Annan ordning | Mycarta Gallras vid Vid dndring av grunddata.
primarkartan som inte ingdr under inaktualitet
temat “kommunikation och
byggnader” samt delar av
markanvindning t.ex. trdd, slinter
och buskage
Primirkarta — Databasobjekt i Annan ordning | Mycarta bas, BAL, | Bevaras Bevaras pi historisk nivé fére anvindning av grunddata.
primarkartan som ger information DRK Med grunddata avses uppgifter i databas, t.ex. mitdata. Med
om fastigheter inklusive produkter avses uttag ur databas i analog form, t.ex. pa ritfilm
gatufastigheter, vigar, trakter, eller tryckta kartor.
byggnader, markanvindning och Originalkartor utritade i cronaflex.
andra topografiska omstindigheter av
intresse ur fastighetsrittslig och
kulturhistorisk synpunkt
Rapporter och sammanstillningar Annan ordning | Nararkiv Gallras vid Utred bevarande, kan ha kulturhistoriskt varde
inaktualitet
Tryckta kartor Annan ordning | Nirarkiv Bevaras Papper Ett arkivexemplar bevaras av slutgiltig version
Oversiktskarta Annan ordning | Nararkiv Bevaras Papper Ett arkivexemplar bevaras
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Plandrenden
Handlingstyp Ordning Forvaringsplats | Bevaras/ Media for Kommentar
Registreras innan leverans | Gallras bevarande i
Annan ordning | till slutarkiv slutarkiv
Papper och/eller Papper eller Digitalt
digitalt

Begiran om planbesked inklusive Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

bilagor

Administrativa handlingar Registreras BygoR/Nova Gallras vid Handlingar som enbart visar hur planprocessen genomforts t.ex.

inaktualitet utskick, underrittelser, remisser till berorda, kallelser,

kungoérelser, annonser, férteckningar Gver remisser) forutsatt att
handlingarna inte tillfér drendet i sak - da ska de bevaras.
Gallras vid inaktualitet, tidigast efter tvd dr.

Beslut Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt T.ex. Planbesked, samréid, granskning, antagande.

Avbrutna planirenden Registreras ByggR/Nova Gallras 10 ar Allt material férutom beslut om att avbryta. Fraga arkivarierna i
samband med gallring, handlingar kan ha kulturhistoriskt virde.

Behovsbedémning Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt

Dokument tillhorande Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

miljébedémningen enligt

miljébalken

Fastighetsforteckning/markigarforte | Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

ckning

Granskningshandlingar Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt

Granskningsutlitande Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
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Grundkarta Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
Genomfoérandebeskrivning Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
Geotekniska undersékningar Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
Handlidggarblad/checklistor Registreras ByggR/Nova Gallras 2 ar 2 4r efter antagande eller da ett Gverklagat drende slutligt har
avgjorts.
Inkomna yttranden Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
- Samradsyttranden
- Granskningsyttranden
- Yttrande behovsbedémning
Kungorelse Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt
Laga kraftbevis Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
Miljokonsekvensbeskrivning Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
Métesanteckningar Registreras ByggR/Nova Gallras 2 ar 2 ar efter antagande eller da ett Sverklagat drende avgjorts.
Omridesbestimmelser Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
Upphivda detaljplaner Registreras ByggR/Nova Gallras vid Antagandehandlingar och plankartan ska alltid bevaras.
inaktualitet Handlingar som enbart visa}* hur .planp{ocessen genomforts t.ex.
utskick, underrattelser, remisser till berorda, kallelser,
kungoérelser, annonser, férteckningar 6ver remisser) ska gallras
forutsatt att handlingarna inte tillfér drendet i sak - da ska de
bevaras.
Planavtal Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
Plankarta Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Samrad, granskning och antagande.
Planbeskrivning Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Samrad, granskning och antagande.
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Protokollsutdrag 6ver Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
antagandebeslut
Programhandlingar original Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
Planuppdrag Registreras BygeR/Nova Gallras vid
inaktualitet
Protokollsutdrag under drendets Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt Beslut om samrad, utstillning, dterremiss m.m.
gang
Samridshandlingar Registreras ByggR/Nova Bevaras Digitalt
Samrid/granskningskrets Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt
Samradsredogorelse Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt
Tekniska utredningar Registreras BygeR/Nova Bevaras Digitalt Bebyggelse/naturinventering eller annat undetlagsmaterial som
tagits fram i anslutning till ett planarbete och som kan tinkas
vara till nytta for arbete med andra drenden
Aterkallande av plan Registreras ByggR/Nova Gallras vid Kan ha kulturhistoriskt varde.
inaktualitet
Oversiktsplan Registreras BygoR/Nova Bevaras Digitalt




